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A szolgaltatd, intézmény neve, székhelye

Intézmény neve: Murakereszturi Ovoda és Mini Bélcsdde
Djedji vrti¢ i jaslice Kerestur
Székhelye: 8834 Murakeresztir Honvéd u. 7.
Féréhely szama: Maximalis |étszam 16 6
(abban az esetben, ha minden gyermek betdltdtte a 2. életévet)
A koltségvetési szerv alapitdsanak datuma: 2013.01. 01.
Alapité okirat kelte, szama: 2025. janius 06, MK/1103-2/2025.

A koltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv
Murakeresztir Kézség Onkormanyzata
8834 Murakeresztur, Honvéd ut 3.

A koltségvetési szerv iranyité szerve
Murakeresztur Kézség Onkormanyzata Képviselé-testillete
8834 Murakeresztur, Honvéd Ut 3.

A kéltségvetési szerv fenntartdja
Murakeresztur Kézség Onkormanyzata
8834 Murakeresztur, Honvéd Ut 3.

A koltségvetési szerv kozfeladata:

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Métv.) 13.§ (1)
bekezdés 6. pontja szerinti 6vodai ellatas, és a nemzeti kdznevelésrél sz616 2011. évi CXC. torvény (tovabbiakban:
Koznev. tv.) 4.§-a szerinti dvodai nevelés, nemzetiséghez tartozok Gvodai nevelése, a tobbi gyermekkel, tanuléval
egyltt nevelhetd, oktathatd sajatos nevelési igényl gyermekek, tanulok évodai nevelése és iskolai nevelése-
oktatasa és az M6tv. 13.§ (1) bekezdés 8. pontjadban meghatarozott gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasokon
belill a bdlcsbdei ellatas és a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrél sz6l6 1997. évi XXXI. tdrvény
(tovabbiakban: Gyvt.) 21/A.§-a szerinti intézményi gyermekétkeztetés.

Ovodai nevelés, ellatas: a Kéznev. tv. 8.§-a, valamint a 4.§. 25. pontja alapjan.

Bélcsbdei ellatas: a Gyvt. 42.§ és a 43/A.§-a alapjan.

A koltségvetési szerv illetékessége, miikddési teriilete:

BélcsGdei nevelés: Murakeresztur kdzség kbzigazgatasi terllete, valamint a szolgaltatéi nyilvantartasban szereplé
fér6helyszam legfeljebb 50%-aig Murakeresztur teriletén kivil lakéhellyel, ennek hianyaban tartdzkodasi hellyel
rendelkez6 gyermek.

1. Az ellatand6 célcsoport és az ellatando teriilet jellemzoi

A telepulés, Murakeresztur - Nagykanizsatél dél-nyugatra, a Mura foly6tdl mintegy 1 km-re, nagyon szép
miliében fekszik, torténeti kutatasok szerint évszazadok éta horvat kozség. A falu lakosainak szama
megkozelitéleg 2.000 f6, ebbdl minden 5. ember horvat ajkunak vallja magat.

Telepllésiink a kdrnyez6 falvakbol és Nagykanizsardl is kdnnyen, kiépitett tton jol megkozelithetd.

A telepilés értékei sokrétliek. Tarsadalmi értékek kozott az itt €16k dsszetartasa, egylttm(ikodd készsége
kiemelkedd. A betelepiilsk szama ndvekvd tendenciat mutat, az Onkormanyzat tamogatasara.
Az alapvetd szolgaltatdsok a faluban mindenki szamara elérhetdek. A kézségnek onalld altalanos
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iskolaja, 6vodaja, haziorvosa, védéndi szolgalata van. Helyben talalhatdé a posta, a gydgyszertar, a
kdzétkeztetést pedig helyben az 6vodai konyha biztositja.

A bolcsdde Murakeresztur kozségben egy olyan valds hianyt kivan pétolni, mellyel a csaladok nagy része
szembekeril, ha gyermeke napkdzbeni ellatasardl a gyermek 6vodai felvétele elétt nem tud gondoskodni.
Ebben kivanunk elsésorban kdzségunkben, féréhely fliiggvényében pedig a kornyezd teleplléseken élé
csaladoknak segitséget nyujtani, kislétszamu csoportokban, az egyéni igényeket kielégitd szeretetteljes,
nyugodt kornyezetben, ahol mindent megteszink azért, hogy testi, lelki, és érzelmi szikségleteiket
kielégitsiik, értelmi képességeiket fejlessziik, oOnéllésagra torekvésiiket segitsik az egyéni
sajatossagaikat szem elétt tartva.

A bolcsdde célja, hogy hosszu tavu j6 szinvonalu alapellatast biztositsunk a csaladok szamara. Kiemelt
feladatunknak tekintjik munkank soran, hogy a kisgyermekeket nevel6 csaladok segitséget kapjanak
kisgyermekik neveléséhez, biztositott legyen szamukra a napkozbeni ellatas magas szinvonalon. A
szakszer( nevelés — gondozas soran kiemelt szerepet kap a gyermekkozpontu pedagogiai megkozelités,
a kisgyermekek sokoldalu, harmonikus fejl6désének biztositasa, a gyermeki személyiség
kibontakozasanak elésegitése az életkori és egyéni sajatossagok figyelembevételével. Mind ehhez és a
mini bélcsdde fejlddéséhez az Gnkormanyzat és a polgarmester minden tamogatast megad.

A mini bolcs6de szakmai programja a Bolcs6dei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja
(tovabbiakban: Alapprogram), mint a szakmai szabalyozas legmagasabb szint(i dokumentumait
figyelembe véve késziilt el. A bolcsédei nevelés kdzéppontjaban a kisgyermekek és kdzvetett modon a
kisgyermeket nevelé csaladok allnak. Az Alapprogram a csaladra, mint komplex rendszerre tekint,
melynek értelmében nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egész csalad tdmogatasat
céelozza meg.

Bolcsddekép: olyan csaladbarat bolcsédeként kivanunk mikodni
+ ahol az ellatas 6sszhangban van a gyermek szlkségleteivel

megfelel a szll6k igényeinek

ami képes a valtozo6 igényekhez aktivan alkalmazkodni

nyitott a felé megnyilvanulo igényekre, kész azok fogadasara

alkalmazottai naprakész tudassal rendelkeznek, szakképzettséglk szintje folyamatosan

emelkedik

képes megszerzett tudasat, tapasztalatait multiplikacios szinten alkalmazni

+ agyermekvédelmi és a szocialis intézményekkel egylittmikddve az ellatérendszer folyamatos
fejlesztésében aktiv szerepet vallal

+« afenntartd és a telepllés lakosainak elégedettségére végzi munkajat

+ olyan szervezeti felépitettséggel rendelkezik, ami garanciat nyujt a mikddés szakszerliségére
és térvényességére

- £ + ¥

=

Gyermekképiink:

+ aharmonikusan, sokoldaluan fejl6d6 gyermek,
aki testileg és lelkileg egészséges,
szocialisan kompetens
nyitott az 6t korllvevd kornyezet ingereire
kitart, aktiv és tevékeny

- £ £
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2. Az ellatas igénybevételének modja

A mini bolcs6dei nevelési év szeptember 1-jétél a kovetkezd év augusztus 31-ig tart.

Mini bolcs6débe felvehetd: minden olyan kisgyermek, akinek szulei, neveléi, gondozdi valamilyen ok miatt
nem tudjék biztositani a napkdzbeni ellatast.

A bélcsédei ellatas igénybevételére iranyuld irasos kérelmet a Murakeresztdri Ovoda és Mini Bolcséde
vezetbjenél lehet benyujtani. A bolcsddébe torténé felvételrdl az intézmény igazgatoja dont.

A felvétellel kapcsolatos eljarasrendet a ,,Felvételi szabalyzat” tartalmazza. (5.5z. mellgklet)

3. Személyi feltételek

A mini bdlcsdde egy csoportra 2 f6 szakmai alkalmazott foglalkoztataséara alkalmas munkakorrel
rendelkezik, kisgyermekneveldé 1 6, bolcsédei dajka 1 f6. A kozponti kdltségvetés a feladatalapu
finanszirozas keretén belill egy telies munkaidében dolgozé kisgyermekneveld, és egy bdlcsédei dajka
tamogatasa mellett lehet6vé teszi, hogy a bdlcséde teljes nyitvatartds idejére a gyermekellatas
biztonsagos és folyamatos legyen.

A Murakeresztir Ovoda és Mini Bolcsde élelmezésvezetdje a bolcsddés korosztaly szamara kiilon
étrendet allit dssze a hatalyos élelmezési szabalyok figyelembevételével.

Mini bolcs6dénk jogszabalyi megkotés alapjan nevel sajatos nevelési igényi gyermeket:

15/1998. NM rendelet 35. § (1. bek.) ,Ha a bdlcsddei ellatast nyujtod intézmény, szolgaltatd sajatos

nevelésiigényd, illetve gyogypedagdgiai tanacsadasra, korai fejlesztésre és gondozasra (a tovabbiakban:

korai fejlesztésre és gondozasra) jogosult gyermek napkdzbeni ellatasat biztositja, a gyermek bdlcsédei

nevelésének, gondozasanak megkezdését kovetd legalabb harom honap elteltével

a) bolcsédében és mini bolcsédében -—az intézmény orvosanak, gyogypedagdgusanak,

kisgyermekneveldjének, valamint a csalad- és gyermekjéléti kbzpont munkatarsanak a véleménye
alapjan - az intézmény vezetje a sziilével egyiitt ertékeli a gyermek beilleszkedéseét, és dont a
gyermek tovabbi nevelésérél, gondozasardl.”

SNI gyermek esetén a gyermeklétszam csokken.
4. Targyi feltételek

A mini bolcsOde targyi kornyezetét - a csoportszobat, a jatszéudvart és egyeb helyiséget, a jogszabalyi
és szakmai eldirasok, a csoportba jar6 kisgyermekek létszama, életkora, igényei alapjan ugy alakitjuk ki,
hogy az biztonsagos legyen és a bolcs6dei nevelés megvalositasat szolgalja. Az esztétikus, szép,
teljesen korszer( épuletben ketté csoportszobaban torténik a bolcsddés koru gyermekek ellatasa.

A megfeleld berendezési, felszerelési targyak biztositasa, az elkeritett jatszéudvar kialakitasa megteremti
a magas szinvonalu napkozbeni ellatas feltételeit.

Jogszabalyi elbirasoknak, szabvanyoknak megfeleld csoportszobai, jatszotéri eszkdzok szolgaljak a
kisgyermeknevelés targyi feltételeinek eszkdzrendszerét.

5. Szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositasanak médja

Szakmai tovabbképzésen valé részvételt a 9/2000.(VIIl.4.) SzCsM rendelet elbirja a személyes
gondoskodast végzok tovabbképzési kotelezettséget.
Utemezést a Tovabbképzési Terv tartalmazza.
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6. A szolgaltatas alapelvei, céljai

6.1. A bolcsodei nevelés-gondozas alapelvei

6.1.1. A csalad rendszerszemléletli megkozelitése
Mini bolcs6dei nevelésunkben elsddleges a csalad szerkezetének, életének, gyermeknevelési

modszereinek megismerése, megértése. A rendszerszemlélet Iényege, hogy nemcsak a gyermeket,
hanem a csalad egészét figyelembe vesszik, a csaladot kiindulopontnak tekintjik. A csaladban atélt
élményeket, mintakat a gyermek megnyilvanulasaival visszatukrozi, melybél képet kaphatunk a csalad
életmin0ségeérdl, er6sségeirdl, gyengeségeirdl, problémairdl, melyhez szakemberi segitséget nyujtunk.

6.1.2. A koragyermekkori intervenciés szemlélet befogadasa
A kora gyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek sajatos

szlkségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A kisgyermekgondozd,-neveld feladata
ebben a folyamatban az esetlegesen felmer(ild fejlédésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése és
jelzése. A kisgyermekgondozo-neveld munkajaban érvényesliljon az elfogadé attitlid, szlikség szerint a
sajatossaganak, allapotanak megfelel6 szakember bevonasa az érintett gyermek fejlesztésébe.

6.1.3. A csaladi nevelés elsddleges tisztelete
Annak érdekében, hogy ez az alapelv maradéktalanul érvényesllhessen, a kisgyermekgondozé-

nevel6nek alaposan meg kell ismerni a csaladot, amelybdl a kisgyermek érkezik a bolcs6débe.

A csaladi nevelést elsOdlegesnek tekintjik, tiszteletben tartva a nevelés értékeit, hagyomanyait, a
személyiségi és emberi jogokat. A gyermekek nevelése elsdsorban a csalad joga és kotelessége, melyet
a bolcsddei nevelés kiegészit. Nyitott, koz0s programok altal lehetdséget teremtlink a szllbk szdmara a
bolcsbdei életbe valo tevékeny bekapcsolodasra.

A csaladi és bolcsédei gondozasi tevékenység és nevelés 6sszhangja, egymashoz val6 kozelitése, a
szulok és a kisgyermekneveldk kozotti partneri kapcsolat kialakitasa elengedhetetlen feltétele a
gyermekek harmonikus testi, lelki, szellemi fejlédésének.

6.1.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete
Minden gyermek egyéni érdekeinek, testi, lelki, szocialis, értelmi sziikségleteinek, allapotanak, fejlettségi

szintiének maximalis figyelembevétele. Surgetéstdl mentes fejlédés, fejlesztés tamogatasa az egyéni
banasmdd sokszinll alkalmazasaval. A kisgyermekek életkori sajatossaga az utanzas, mintakdvetés
ezért elengedhetetlendl fontos a kisgyermekgondozd- neveld és dajka mintat nyujté megnyilvanulasai,
tevékenységei soran, jogainak tiszteletben tartdsaval a gyermeki személyiség kibontakoztatasa,
fejlédésének elésegitése, képességeinek fejlesztése. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi,
nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonbdzéségek iranti tolerancia kialakitasara.

6.1.5. A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozé szerepe
A kisgyermekgondozd-neveld szemelyiségén, valamint szakmaisaga, szaktudasa alapjan hatast gyakorol

csoportja egészeére, valamint minden egyes gyermek személyiségére, kozvetlen és kozvetett mddon a
gyermekek csaladjaira is. A feladatok szinvonalas megvalositasara megfelelé szakmai kompetenciaval
és identitassal, kelld Onismerettel, magas szintl tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbdl
adoédoan a feladatok eredményes megvalositasa érdekében belsé igénye kell, hogy legyen szakmai
kompetenciainak folyamatos fejlesztése.
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6.1.6. A biztonsag és a stabilitas megteremtése
A kisgyermekek sztilével torténd folyamatos, fokozatos, hosszabb idészakot ativeld, egyéni igények

szerint torténd beszoktatassal segitjiik eld az intézményi nevelés elfogadasat, a gyermekek
beilleszkedéset. A kisgyermek érzelmi biztonsagat eredményezé fontos tényez6 a személyi, targyi
kdrnyezet allanddsaga, valamint az 6t neveld személyek szeretetteljes személyisége, igényes, hatékony
nevel6-gondoz6 munkaja.

A jol szervezett, folyamatos es rugalmas napirend megteremti a gyermekek igényeinek megfelel6 nevelés
- gondozas feltételeit. Biztonsagérzetet, kiszamithatosagot jelent és megadja az aktivitas és 6nallosodéas
lehetéséget. A folyamatossagon bellll az egymast kovetd események ismétliddése biztonsagérzetet ad a
gyermeknek, hiszen tudja, hogy mi utan mi fog kovetkezni a napi eseményekben.

A biztonsag nyujtasa természetszerileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erészak minden
formajatdl valo védelmet is.

6.1.7. Fokozatossag megvaldsitasa
A rendszeres ismétlédés, a napirend életkori sajatossagainak megfelel6 alakitasa biztonsagérzetet nyuijt

a gyermekeknek. A fokozatossagnak a bolcsédei nevelés minden terlletére vonatkoztatva érvényeslilnie
kell. A gondozasi, nevelési helyzetekben a gyermekek fokozatos hozzaszoktatasa segiti a valtozasok
elfogadasat, a szokasok kialakulasat, az alkalmazkodast.

6.1.8. Egyéni banasmadd érvényesitése

A gyermek fejlettségi szintjének, személyiségének megismerésére épil az egyéni banasmdd,
gondoskodas, nevelés. Mivel minden gyermek egy kulon individuum, mas és mas az életkori és egyéni
sajatossaga, ezért szikségleteik, fejlettségi szintjik figyelembevételével segiti a kisgyermekgondozo-
neveld fejlédésiiket az érzelmi biztonsagot nyujtd, szeretetteljes, derlis legkdrben torténd
gondoskodasban és tamogatasban. A nevelés folyamatjellegli, befolyasolia a gyermek érése,
egyénenként valtozd fejlédési lteme, az adott fizikai, pszichikai allapota. A kisgyermek nevelése,
gondozasa a gyermek sajat fejlettségi szintjéhez, allapotahoz viszonyitottan jaruljon hozza minden egyes
gyermek fejlédéséhez.

6.1.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége
A gondozas a bolcsédei nevelés egyik kiemelt szintere, minden gondozasi helyzetben torténik nevelés,

de nem minden nevelési helyzetben torténik gondozas. A napi aktualis szikségletek, kisgyermekhez
igazodd modon torténd ellatasa, a gondozast végzo felnbtt és az adott kisgyermek interakcidjaban valosul
meg. Fontos a gondozas miiveleteinek fokozatos mddon torténd elsajatittatdsa, a kisgyermek
onallosagahoz szlkseges készségek, szokasok kiépitése. A gondozas intimitdsanak biztositasaval
megteremti a kisgyermek érzelmi biztonsagat, fejlédésének, nevelésének pszichés alapjat. A
kisgyermekgondozd-neveld beépiti gondozé munkajaba a sziikséges és kapcsolddd nevelési tennivaldit.

6.1.10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa
A kisgyermekkor korai éveiben hangsulyosan jelen van a mozgasfejlddés, a beszédszervek ligyesedése,

hangképzés, beszédinditas, megkezdédik a gyermek értelmi, érzelmi és szocialis kompetenciainak
fejlodése, azaz kiemelt jelent6ségll testi, értelmi, érzelmi, szociélis képességeik, részképességeik
fejlodése, fejlesztése. E kor f6 pszicholdgiai jellemzéje az érzelem vezéreltség, a cselekvéses tanulas,
mind ehhez biztositjuk az érzelem-, élmény-, tevékenységgazdag bolcsédei nevelést. A gyermekek
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személyiségfejlddésében a spontan tanulas elemeire épitve, 0nallé kezdeményezéseit kielégitve nevelési

celzattal ismereteiket bévitjlk, kivancsisaguk, érdeklédésik felkeltésével, fenntartasaval.

6.2. A bolcsddei nevelés-gondozas céljai:
= hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket, képességeket, amelyek segitik dket
abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat kulturélis kornyezetiikben,
sikeresen alkalmazkodjanak annak valtozasaihoz

= hogy a mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel tegye, amelyek segitik a csaladi nevelés
els6dlegesséegeének tiszteletet.

= hogy a koragyermekkori intervencio szemléletének széles korl értelmezésével 6sszhangban
minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedd prevencios tevékenységet folytasson

= hogy a bolcsédei ellatast nyujtdo intézmény, szolgaltaté csaladbarat intézménykent,
szolgaltatasként hozzajaruljon a csaladok életmindségének javitasahoz, a szilék munkavallalasi
esélyeinek noveléséhez.

A hatranyos helyzet(i, a szegény és a periférian él6 csaladok gyermekei esetében a hatranyoknak és
kovetkezmeényeiknek enyhitésére torekves, sziukség esetén mas intézményekkel, szervezetekkel,
szakemberekkel egylttmikddve. A valamilyen kisebbséghez tartozd gyermekek esetében fontos a
nemzetiségi/etnikai hovatartozas tiszteletben tartasa, az identitastudat kialakulasanak segitése.
Mindezek segitik az egyenld eselyekhez jutast, a tarsadalmi beilleszkedést.

7. A FELADATELLATAS SZAKMAI TARTALMA, A BIZTOSITOTT SZOLGALTATASOK FORMAI, A
GONDOZASI, NEVELESI, FEJLESZTESI FELADATOK JELLEGE, TARTALMA, MODJA

7.1. A mini bolcsédei nevelés feladata

Olyan sajatos testi, lelki, értelmi, szocialis, targyi kornyezet biztositasa, mely érzelmi biztonsagot nyuit,
testi-lelki szikségletek kielégitésére ad teret. Lehetvé teszi a mozgast, a tevékenységet, a jatékot,
melyek minden gyermek fejlddésének alapjai.

7.1.1. A csaladok tamogatéasa, annak erdésségeire épitve a sziiléi kompetencia fejlesztése
Célunk a csaladi és intézményi nevelés dsszehangolasa, szliléi kompetenciak erdsitése, fejlesztése, a

csalad életének megismerése, nevelési moddok, eljarasok 0Osszehangolasa, a szl és a
kisgyermeknevel0 kozotti egyenrangu, kolcsonds tiszteletre, bizalomra alapuld partneri kapcsolat
kialakitasa, fenntartasa a kisgyermekek harmonikus fejlédése érdekében.

A kisgyermekgondozo-nevelé épit a szll6tél kapott informaciéra gyermeke szokasaira, igényeire,
szilkségleteire vonatkozéan, melyet céltudatosan felhasznal a differencialt fejlesztésben, egyéni
banasmodban. A kisgyermeknevel6, mint szakember a szilék igényeihez igazodva kozvetiti a
gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket, modszereket, eljarasokat, valamint
folyamatos tajékoztatast nyUjt a gyermek intézményi életérdl, fejlettségi szintjérdl, allapotardl, a fejlédést
segitd kolcsonos egylttmikodés érdekéeben.

7.1.2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa
Az egészséges életmdd kialakitdsa ebben az életkorban kiemelt jelentdségl. A kisgyermekeket erételjes

testi fejlédés jellemzi, igy a kisgyermekgondozd-neveld feladata, hogy ezt a fejlédést minél jobban
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elésegitse. Az elsGdleges, primer szikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi
folyamatokban valdsulnak meg. A testi fejlodes biztositasa, az egészségvédelem, az egészséges
életmdd, a mozgas, levegdzés, kulturhigiénés szokasok kialakitasa mentén valdsul meg. A fejlédéshez
szikséges az egészseges és biztonsagos kornyezet megteremtése, a sziikségletek egyéni igény szerinti
kielégitése, az egészséges életmod, az életkornak megfeleld véltozatos és egészséges taplalkozas
szokasainak alakitdsa, a mozgasigény kielégitése, s kozben a mozgasfejlddes eldsegitése
nagymozgasok gyakorlasahoz kulonféle mozgasfejlesztd eszkdzok hasznalataval a szabad mozgéasok
mellett. Mindezt a folyamatos, rugalmas napirend is szolgélja.
A taplalkozas, tisztalkodas, mozgasigény kielégitése, jatéktevékenységek és az alvas meghatarozott
ideje az egészséges fejlddés feltétele is egyben.

7.1.3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése
A kisgyermek jellemzd sajatossaga a magatartas érzelmi vezéreltsége. A személyiségen belll az

érzelmek dominalnak, igy elengedhetetlen, hogy a kisgyermeket az intézményben érzelmi biztonséag,
der(is kornyezet es szeretetteljes |égkor vegye kordl.

Fontos az énfejlédés tamogatasa, hogy a gyermeket a mini bdlcsédébe kertiléskor kellemes hatasok
érjek. Mar a bolcsidei talalkozas el6tt a kisgyermekgondozd-nevelé megismerkedik a gyerekekkel otthoni
kérnyezetiikben. Egyéni igényeknek megfeleld id6tartamban biztositjuk a szlével torténd beszoktatasi
folyamatot, igy prébaljuk csokkenteni a bolcsodébe beilleszkedés nehézségeit.

Erzelmi fejlédésének biztositasaként a kisgyermekgondozo-neveld, a bélcsédei dajka és a gyermekek
kdzotti szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat kialakitasa elengedhetetlendl fontos. Az én-
tudat egészséges fejlédéséhez nélkilozhetetlen a kisgyermekgondozd-neveld, dajka altal kdzvetitett
elvarasok, hatarok, a pozitiv, biztatd megerésitések.

A szocializacid, szabalyozés, oOnszabalyozas, Onallosdg fejlesztése sordn a gyermekek tarsas
kapcsolatban tanuljdk meg az egyuttélés szabélyait. Segitjik a masok iranti nyitottsadg, empétia és
tolerancia tovabb fejlédését lehetdségeket teremtve a sok kdzos €lmény atélésére.

7.1.4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése
Célunk a kisgyermek értelmi fejlddése terén pszichikus funkcidi, képességei aranyosan és jol fejlédjenek
érzékelés, észlelés, figyelem, emlékezet, képzelet, gondolkodas.

Véltozatos tevékenységeket biztositunk 0sztonz0, batoritd, segitdé kisgyermeknevelGi attitliddel a
gyermek érdekl6désére, kivancsisagara épitve, melyeken keresztll tapasztalatokat szerezhet
onmagarol, személyi-, targyi-, természeti-, es tarsadalmi kornyezetébél, tdmogatva és segitve a
gyermekek onallosagat, onallé probalkozasait, aktivitasat es kreativitasat. A gyermekek spontan szerzett
tapasztalatait motivaltan uj ismeretekkel bovitjlk. K6zos tevékenységeink soran élményeket, viselkedési
és helyzetmegoldasi mintakat nyujtunk. A gyermekek tevékenységét tamogato-batoritd figyelemmel
kisérjk es segitjlk. Mivel ebben az életkorban a legfébb tevékenység a jaték, igy minden értelmi nevelés
a jatékba agyazottan, cselekvéses tanulas folyamataba valdsul meg, biztositva a jatékos felfedezést,
gyakorlast, funkcié 6romét minden kisgyermek szdmara.

Az anyanyelvi nevelés atszdvi a kisgyermek teljes nevelését, gondozasat. Az anyanyelv fejlesztése, a
beszédinditas, a kommunikacié kilonboz6 formainak alakitasa, fejlesztése kiemelt jelentdségi
feladatunk. Nagy hangsulyt fektetlink a helyes hangképzés rogzitésére, aktiv, passziv szokincsiik
bévitésére, kifejezbkészséglk fejlesztésére. A beszédinditas mellett figyeliink arra, hogy a gyermek
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beszédkedvet felkeltstk és fenntartsuk. Meghallgatjuk 6ket, kérdezésre 6szton6zzik és a kérdéseikre
tovabb kérdezésre 0sztonzd valaszokat adunk. Beszédértésiiket valasztékos szohasznalattal, sok
beszélgetéssel, ritmusos mondokak mondogatasaval, verseléssel, meseéléssel fejlesztjuk. Szokincsuket
a jatszas soran folyamatosan gyarapitjuk.

Esztétikai nevelés soran szeretnénk elérni, hogy a kisgyermekek vegyék észre a korulottik 1évd szépet:
természetben, csoportszobaban, diszitésben, teritésben, rendben, viselkedésben sth. Arra térekszlnk,
hogy kapjanak esztétikai élményeket a napi ellatds soran: mese, mondoka, vers, ének, rajz, kézimunka
formajaban is. Elvezzék és igényeljék az esztétikai élményeket.

7.2. A Mini Bolcsédei nevelés fébb helyzetei
Fontos, hogy a kisgyermekek mini bolcsédei élete élményt nyujtd, motivald, tanulési tapasztalatokat

biztositd legyen. Arra torekszink, hogy a gyermekek egyéni fejlettségi szintjéhez, szikségleteinez
igazodva, a gyermekek pozitivumainak kiemelésével, onértékelésének erdsitésével, sikerélményhez
juttatassal, az 6rom és az ,aha” élmény atélésével, az élmény-, tevékenység gazdag bolcsédei nevelés
legyen szédmukra. Alapveté szempont, hogy valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitasanak
moédszertani alapja az egyéni banasmod érvényesitése, a gyermek pozitiv énalldsagi térekvéseinek,
Onértékelésének erdsitése legyen.

7.2.1. Tanulas
A kisgyermek mikozben jatszik tanul és tanulas kozben jatszik. Ebben a korban a spontaneitason van a

f6 hangsuly, mely fejleszti a kisgyermek kreativitasat, gondolkodasat. A bolcsédei nevelésben a
gyermekek életkori sajatossagaihoz igazitottan megjelennek az iranyitott, a kisgyermekgondozd-neveld
altal kezdeményezett tevékenységek is, megérizve a jaték elsddlegessége révén a spontaneitas
jelentGségét.

Ebben az életkorban a tanulas az egész nap folyamén a kisgyermekgondozo6-nevelb és a gyerekek koz0s
tevékenységei kozben torténik.

Szokasai, készségei, képességei alakulnak, tapasztalatokat szerez kornyezetérél, megfigyel, jatszik,
jatékos feladatokat old meg. Kérdez és valaszol, mesét, verset, éneket, jatékot tanul.

Ebben a folyamatban a gyermekek kivancsisagara, érdeklédésére épitink. A jatékot toltjuk meg a
gyermeki miveltséget minél inkabb atfogd ismeretekkel, megfelelé tartalommal (éneklés, rajz, mintazas,
sth.). Mindezek egylttesen szlkségesek ahhoz, hogy személyiségik sokoldaluan, harmonikusan
fejlédjon.

A kisgyermek szaméra a tapasztalas és az azzal dsszefliggésben 1évl cselekvés a szocializacié és az
értékrend kialakulasanak, a tanulasnak az egyik legjellemzébb médja. A szocializacio, egyuttmiikodés a
tobbiekkel akkor lesz eredményes, ha a gyermekek tudjak, hogy mit, mikor, hogy szoktak csinalni. A
napirend meghatarozott, ugyanakkor rugalmas, a jatékok elrendezésére, a gondozasi,
jatéktevékenységgel kapcsolatos, tanuldsi megoldasokkal osszefiggd egyéb cselekvésekre. A
tapasztaladson alapul6 6néallé probalkozas, jaték biztositasa.

Fontos az egyéni cél, feladat, modszer, eszkdz, idd és értékelési mdd, ha tényleg egyéni, akkor nem az
életkortdl fligg, hanem a gyermektdl. A jatékos, cselekvésen alapuld tanulds egyéni motivacioval segiti a
gyermek fejlesztését. A gyermek egész személyiségének alapos megismerése adja a nevelés, fejlesztés
céljat, tartalmat, modjat, azaz elsédleges szempont, hogy a kisgyermekgondoz6-neveld tudja minden
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gyermekrdl mire van igénye, képessége, milyen a fejlettségi szintje, mivel ez képezi a tovabbfejlesztés
alapjat.

7.2.2. Gondozas
Belsdséges, interakcios helyzet a kisgyermekgondozo-neveld, dajka és a gyermek kozott, melynek

els6dleges célja a gyermek testi szlikségleteinek kielégitése. A szociélis kompetencia kialakulasanak
egyik feltétele, hogy a gyermekek aktivan reszt vehessenek a gondozasi helyzetekben. Lehet6séget
kivanunk adni a probalkozasra ugy, hogy kdzben érezzék segitd, tdmogato figyelminket. Elegendd idét
adva a gyakorlasra (tisztalkodas, oltozkodés, eves), az egyes mozzanatok megtanulaséra, kozben
érzelem gazdag, kommunikacios kapcsolat alakul ki a nevel6 és a gyerek kozott.

Szobatisztasagra nevelés, WC hasznalat

Az ellatdst nyujtd személy: kisgyermekgondozd-neveld, bolcsédei dajka figyeljen arra, hogy a
pelenkazas, biliztetés, WC hasznélat a gyermek fejlettségének megfeleléen torténjen. A pelenkas
gyermeket minden étkezés el6tt, illetve szikség szerint kell tisztdba tenni. A gyermek hivasa elétt
gondosan el0 kell késziteni a sziikséges kellékeket (pelenka, meleg viz, krém). Ezeket Ugy kell elhelyezni,
hogy a gyermekek ne férjenek hozza. A tisztdba tevés alatt a gyermekkel az ellatast nyujto személy
viselkedjek baratsagosan. Vonja be 6t a mlveletekbe. A tevékenységet finom mozdulatokkal végezze,
fajdalmat, kényelmetlenséget semmiképpen ne okozzon neki. A pelenkazas utan fertétlenitse le az asztal
fellletét. Minden alakalommal mosson kezet & is és a gyermek is. A szobatisztaségra nevelés menetét a
szilékkel kozosen tervezze meg a kisgyermekgondozo-nevelé akkor, amikor a gyermek mar
hajlandéséagot mutat az dnéllésodasra. Ha egy-egy alkalommal tisztazasnal szaraz a gyermek pelenkaja,
vagy 6 kéri a bilit, rovid idére Ultesse ra. Maradjon mellette, mig a gyermek a szikségletét végzi, de
semmiképpen ne adjon ennivalot vagy jatékot a kezébe. Dicsérje meg, ha sikeril a mivelet, de ne
marasztalja el sikertelenség esetén. Ha méar volt néhany sikeres probalkozas és néhany éra utan is szaraz
a gyermek pelenkdja, akkor egy-egy délel6ttot tolthet mér pelenka nélkil. Idénként tapintatosan fel lehet
ajanlani szamara a bili vagy WC hasznalatat, de nem szabad &t er6ltetni, vagy hosszu ideig a bilin Ultetni.
Kényelmes eszkdzok, ruhdzat (gyermekméreti WC uléke, dobogd, véllon gombolds nadrag)
biztositdsaval segitheti a gyermek szobatisztava valasat. A gyermekek szamara fontos az intimitas. Az
ellatast nyljt6 személy hasson oda, hogy a gyermekek is tartsak azt tiszteletben. A WC-t 6nalléan
hasznalé gyermekeknél esetlegesen jelentkezd nehézségek (pl.: székrekedés) észrevétele és
megoldasanak segitése fontos feladata a szolgéltatonak.

Mosakodas

A mini bolcs6débe jard gyermek napirendjében minden étkezés elétt, pelenkézéshoz, bili- vagy WC-
hasznélathoz és jatékhoz kototten szerepel a kézmosas, valdjaban azonban erre tobbszor keril sor, az
adott szituaciotol és az egyéni szikségletektdl fliggéen. Jo, ha van a tisztalkodo- vagy mas helyen egy
olyan nagyséagu tiikdr, amiben a gyermekek a teljes alakjukat latjak. Ez segit az énkép kialakulasaban.

Oltézkédés

A mini bélcséde dolgozéi biztositsanak megfelel6 helyet és idét az 6ltdzkddésre a gyermekek szamara.
A kisebbeket - a gyermek kozremU(kodését kérve és elfogadva - 6 maga oltoztesse fel a pelenkazo
asztalon. A nagyobbakat, akik mar dnallésodni prébalnak - kis székre, padra Ultesse, ahol kényelmesen
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probalkozhatnak az egyes ruhadarabok felvételével. Semmiképpen ne slrgesse Oket, hiszen a
begyakorlashoz sok idd kell, de gyakori dicsérettel 0sztondzze Gket a sikerre. A kisgyermekgondozo-
neveld beszélje meg a szilkkel, hogy a gyermekekre 6nallosodéast segité ruhdzatot adjanak. A helyes
Oltozkodés nemcsak az id6jéaras valtozasai ellen véd, hanem fejleszti a gyermek izlését, esztétikai
érzékeét.

Alvas, pihenés

A gyermekeknek életkoruk és egyéni igényeik szerint van szlkséguk a pihenésre. A bolcsédés koru
gyermekeknek biztositsanak kilon fekhelyet és igény szerint délel6tti, délutani alvasi lehetbséget. A kicsik
mély, a biztonsagosan jarni tudd gyermekek heverGszerli agyakban aludjanak. Az &gyakon a
racstavolsdg 8 cm-nél nagyobb nem lehet. Az &gyak egymastol karnyujtasnyira legyenek, hogy a
gyermekek ne zavarjak egymast a pihenésben. Ezaltal csdkken a 1égz0szervi megbetegedések terjedése
is.

Levegdzés

A gyermekek szamara igen Iényeges, hogy minél tobb id6t toltsenek a tiszta, szabad levegbn. A mini
bolcsédének van sajat, elkeritett jatszéudvara homokozoval, mozgasfejlesztdé eszkdzokkel. A
levegOzésre, a kornyezet megismerésére j0 lehet0ség alkalmanként a séta is, mely nagyobb
balesetveszélyt rejtenek magukban, igy a gyermekek fokozottabb felligyelete indokolt. A leveg6zés
idépontjat, mértékét a gyermekek igényeinek, az évszaknak és az id6jarasi viszonyoknak megfeleléen
kell megvélasztani. A levegbztetés csak kanikuldban vagy esézés, erds havazas, nagy ereji szél, srl
kod esetén mellézendd. llyen esetekben kilonosen fontos a megfeleld gyakorisagu szelléztetés. A
napfény karos hatésa és a kisgyermekek bdrének érzékenysége miatt fokozott figyelmet kell forditani az
erdés napsugarzas elleni védekezésre. Harom éven aluli kisgyermekek esetében 30-as faktorszdmu
naptej hasznélata javasolt. Fokozottan tgyelni kell arra, hogy 11-15 6ra kozott ne érje a gyerekeket
kdzvetlen sugarzas. A gyermekek bdérének és érzékenységének megfeleld fényvédd krémet
hasznaljanak. Az er0s napfénytél védjuk a gyermekek fejét sapka, kendd, testiket trikd, kising
hasznalataval. Javasolt a réteges, kényelmes a szabad mozgast segitd esztétikus o6ltozék.

Etkezés

A gyermekek taplalésa is mindig az életkori sajatossagaiknak és egyéni igényeiknek megfeleléen
torténjen. A napirend tegye lehetévé, hogy minden gyermek nyugodt koriimények kozott étkezhessen.
Az étkezés elOkészitésében, teritésben, talaldsban a gyermek koranak megfeleléen részt vehet, ha ehhez
kedvet érez. A csecsemiket 6lben etesse az ellatast nyujtd személy, a gyermek kezét, karjat is szabadon
kell hagyni. Fekve etetni, itatni soha nem szabad a gyermeket. A nagyobb gyermekek mar kis
csoportokban Ulhetnek az asztalhoz, ha méar egyedil le tudnak dlni, illetve fel tudnak &lini és az
ételadagjuk nagy részét dnalloan el tudjak fogyasztani. Uj ételek, izek bevezetésénél elészér mindig csak
egy kanalnyi mennyiséggel kinaljuk a gyermeket és csak akkor adjunk neki tobbet, ha szivesen fogadja.
Az ételbdl minden gyermek egyéni étvagyanak megfelel6 mennyiséget kapjon. Soha ne legyen kotelezd
egyetlen kanallal sem tobbet fogyasztani a kivantnal. Fokozza a gyermekek étvagyat, ha nem srgetik
bket, és az étkezések j6 hangulatban zajlanak. Az étkezés kdzben szerzett tapasztalatok a gyermek
tudasat gyarapitjak. Fokozatosan kialakulnak - a feln6tt példa hatasara - az egészséges és kulturhigiénés
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taplalkozasi szokasok. Az ellatast nyujtd személy mintanyujtassal, szoktatassal, megerésitéssel,
tamogatassal segiti ezt a folyamatot, melyben lényeges az esztétikus étel, terités es talalas is. Minden
gyermeknek megfeleld méreti teritéke legyen. Fontos, hogy az étkezések teljes idétartamaban folyadék
legyen a gyermekek asztalan. Az egészséglgyi okokbol eldirt diéta, egyeni étrend betartdsa minden
esetben kotelezo.

7.2.3. Jaték
A jaték a gyermek onkéntes tevékenysége, mely belsd inditékok alapjan jon létre. Jatékban dolgozzak fel

élményeiket, vagyaikat, kozben sok tapasztalatot, ismeretet szereznek, személyiségik sokoldalian
fejlédik.

A jatékot a gyermek elsGdleges tevékenységének tekintjik. A folyamatos jatékot az étkezesek ideje, a
pihendidd és a gondozasi tevékenységek szakitjak meg. Felndtt gyermek egyltt- jatszasa sorén jatékba
agyazottan megjelennek az évszakok, Unnepek, jeles napok, ehhez illesztett &brazolasi technikak, dal-és
monddka anyagok, mozgasos jatékok, mese, vers, melyek altal a gyermekek ismeretei, éiményei
bévlinek.

A jaték a kisgyermek elemi, pszichikus szlkséglete, f6 tevékenysége. A jaték 6nkéntes, Gromszerzést
kivaltd, spontan tevékenység, a személyiség minden terlletére kihatd, fejleszté. Az értelmi képességek,
a verbalitas, a mozgésos és a szocidlis-, érzelmi-, akarati tényezdk egyarant a jaték altal fejlédnek
leginkabb. Biztositani kell a jaték objektiv es szubjektiv feltételeit. Fontos a berendezés, a jatéktargyak
tipusa, mérete, felhasznalhatsaga, a feln6tt indirekt iranyitasa, elmélydlt, nyugodt jatéktevékenység
tamogatasa. A kisgyermekneveld a gyermeki igények és helyzetek fliggvényében kezdeményez,
Otleteivel, javaslataival szinesiti a jatéktartalmat, mintat nyujt, szerepet vallal. A kdzos élmények,
jatéktartalmak segitik a ,mi- tudat" erésitését és lehetéséget teremtenek a tarsas kapcsolatok alakulasara,
fejlesztésére.

A jatekfejlodés folyamata

A jaték alapja, kezdete a csecsemdk manipulaciéja. A bolcs6dés korl gyermek f6 tevékenysége a
gyakorlé jaték, mely masfél éves kortdl alakul ki. Ezt a jatékot a funkcid droméért gyakorolja, kiilénbdzd
mozgasokat, miveleteket utanoz. Két éves kor koril megjelenik az én tudat. Az ,.en akarom", ,.én idézem
eld" a jatékban is megfigyelhetd. A kisgyerekek szeretnének hasonlitani a kornyezetiikben 1évd
felnbttekhez, utdnozzak 6ket, elkezdenek szerepet jatszani, megjelennek a szerepjatékok. Bolcsédés
koru gyerekeknél kezdetben a gyakorldjaték a dominans, majd megjelennek az épitd, konstrualo jatekok
is.

A hang és beszéd gyakorlasa fokozza beszédkedviket, gyarapitja szokincsiiket. Ezt révid mondokak
mondogatasaval, kitalalt szoveggel, jatékos mozdulatok ismétiésével végezzik.

A mozgast gyakorlo jaték sorén egy - egy mozgas miveletet ismételnek, a sikeres végrehajtas az érom
forrasa.

Eszkdzzel val6 jatszas kdzben rakosgatjak, tologatjak a targyakat, gyakran mozgassal kisérve. Ezekbél
a tevékenységekbdl alakul ki az épitd és konstruald jaték.

Alkotojaték soran megtapasztaljak a kiilonb6zd anyagok tulajdonsagait (viz, papir, gyurma, homok, stb.)
fejlodik képzeletilk, kreativitdsuk, sok ismeretet, tapasztalatot szereznek.
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A gyermekekkel valo foglalkozas, jaték soran a kisgyermekgondozd-nevelbvel szembeni elvarasok

o Nagyfoku empatikus készséggel rendelkezzen.

e Szeressen jatszani.

o Adjon mintat a gyerekeknek a jatékban.

o Adja meg a jaték feltételeit (eszkoz, ido, tér).

o Segitse a jatékban adodo konfliktushelyzetek megoldasat.

7.2.4. Mozgas
A kisgyermek lételeme a mozgas, fejlddésének legmeghatarozébb eleme, a gyermek legnagyobb

oromforrdsa. Ehhez a csoportszobaban is és az udvaron egyarant biztositani kell a mozgasteret,
mozgasfejlesztd jatékokat, elegendd idét. A mozgasfejlesztd eszkdzok ébresszék fel a gyermek
érdekl6dését, hasznalatuk biztonsagos legyen, fenntartsa mozgasaktivitasukat, nagy gondot kell forditani
a balesetmentességre, a veszélyforras kikiuszobolésére. A kisgyermek testi, mozgas fejlodésének
tamogatésa kiemelt fontossédgu, mivel meghatarozd tényez6 a gyermek kognitiv fejlddésében.
Mozgasfejleszt6 jatékok, eszkdzOk hasznalata soran a gyermekek szabadon prébélhatjak, gyakorolhatjak
az egyes mozgasformakat, ezéltal fejlédik harmonikus, Osszerendezett  mozgasuk,
mozgaskoordinaciojuk, nagy és finommozgasuk.

Onallésodasi torekvésik érvényre juttatasaval, elegendd idst hagyva az onalld probalkozasra,
gyakorlasra fejlesztjik kondicionald és koordinécios képességeiket is.

7.2.5. Mondodka, ének
A kisgyermekek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, hangulatahoz igazodd szakmai

igényességgel kivalasztott jatékos monddkak, gyermekdalok, egyéb zenemlivek formaljak a zenei
érzékenységet, képesseget.

Tiszta forrasbol meritve, a gyerekek altal megtanulhatd monddka és dalanyag valasztasra kell torekedni.
A nehezebb szdvegli vagy dallami énekeket a felnétt a hangulat megteremtéséhez, motivalashoz
hasznal.

Az egyszemélyes olbeli jatekok, személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés
jelentsen oromot, élményt a gyermek szamara. Az ismeétlédések, jatékos mozdulatok erdsitik a zenei
élményt, fejlesztik a zenei emlékezetet. A zenei nevelés hozzajarul a gyermek lelki egészségéhez, a
csoport der(s, érzelem gazdag legkoréhez.

7.2.6. Vers, mese
A bolcsédei életet atfogd anyanyelvi nevelés teriiletei a mesélés, verselés. A ritmus és a meseigény

ebben az életkorban épp olyan természetes megnyilvanulas, mint a jatékkedv. A mese, vers nagy
hatassal van a gyermekek érzelmi, értelmi képességeinek (beszéd, gondolkodas, emlékezet, figyelem,
képzelet) fejlddésére, a vers a ritmusan, a mese a tartalman keresztil hat érzelmileg a gyermek
szemelyiségére.

A monddkak, versek az érdekes ritmikus hangzasuk miatt, mozgasélménnyel dsszekapcsolva pedig az
érzelmek kivaltasa miatt vonzoak. Dallamét, lejtését, tagolasat, dinamikéajat tekintve erésebb benyomast
tesznek.

A mesét a képzelddés, a bels6 képteremtés teszi €lménnyé, képzeletbeli és valosagos jatékra
serkentenek, vagy csak nyugtatdlag hatnak a kicsikre. Az altalunk valasztott versek, mesék mindig
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o0sszhangban vannak a jatékkal, ttmajukban vagy hangulatukban igazodnak hozza.
Fontos, hogy mind a lapozgatni val6 gyerekkdnyvek, mind pedig a felnbttek szamara hasznalatos konyvek
igényes kivitelliek és mivészileg a legjobb valogatasok legyenek.
A képeskonyv egyben jatékszer is, a gyerekek szamara mindig hozzaférhetd. Targyképeskonyvek,
szOveges lapozgatok, természeti képeskonyvek vagy szépen illusztralt mesekonyvek, mind a gyerekek
anyanyelvi fejlédését szolgaljak.

A mesélés, verselés, éneklés megjelenési formai:
o koz0s képeskonyv nézegetése soran
e mondokazas Olbeli jatékokkal
e versek, énekek a hangulat fokozasara
e mondokak mozgasos jatékhoz
o énekes korjatékok jatszasa
e éneklés ritmushangszerek hasznélata

7.2.7. Alkototevékenységek
A bélcsédés koru gyermekeknél a funkcidoromként megjelend alkoto tevékenység leggyakoribb formaja:

az eszk0zok hasznalata

nyomhagyas

firkélas

gyurméazas

fellletfestés

ujjfestés

gyongyflizés

tépés

ragasztas

ehhez sziikséges eszkdzok folyamatosan alljanak a gyermekek rendelkezésére.

4343338838838

Az alkotd tevékenység soran a sikerélmény pozitiv hatasként érvényesil a gyermek
személyiségfejlédésében. A kisgyermekgondozd-neveld feladata az onkifejezés, az alkotas targyi
feltételeinek, valamint elegendd id0 biztositasa, az eszkozhasznalat, a technikak megmutatasa,
segitségnyujtas, az alkotdkedv fokozasa, ébren tartasa. A kisgyermek alkotasanak, azaz a
tevékenységének, nem pedig annak eredmenyének elismerése, megbecsilése sikerélményhez juttatja a
gyermeket, valamint motivéalja tovabbi alkototevekenységre.

7.2.8. Egyéb tevékenységek
Olyan tevékenységek, amelyek a kdrnyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetrdl vald

gondoskodashoz kapcsolodnak (pl.: babafiirdetés, 6szi falevelek, termések gydjtése, viraglocsolas). A
mini bélcséde kisgyermekgondozo-nevelbje szaktudasaval, neveldi attitliddel, telies személyiségével
mintat jelent a gyermekek és a csaladok szamara egyarant.

7.3. A bolcsddei élet megszervezésének elemei

A bolcs6dei ellatast nyujté intézményben, szolgaltatonal a gyermekcsoport 1étszama jogszabaly altal
meghatarozott. Az eléirtnal magasabb csoportlétszam nem fogadhaté el, mivel a mindségi bolcsédei
nevelést az életkornak és a sajatos igényeknek megfelelé felnétt-kisgyermek arany garantalja.
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7.3.1. ,Sajat kisgyermeknevel6”-rendszer

A kisgyermekneveld a bolcsédei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi attitiidjével mintat
jelent a csaladok és a gyermekek szaméra egyarant. A ,sajat kisgyermekneveld’- rendszer a biztonsag
és a stabilitds megteremtésének szabalyan alapul. A csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része
tartozik kozvetlenul egy kisgyermeknevel6hoz. A ,sajat kisgyermeknevel6” szoktatja be a gyermeket a
bolcsédebe, és a bolcsddébe jaras egész idbtartama alatt 6 a kisgyermek nevel6je (felmendrendszer),
aki felelésséggel tartozik a rabizott gyermekekért. O kiséri figyelemmel a kisgyermek fejl6dését, tartja
szamon az egyes fejlédési allomasokat, vezeti az ehhez kapcsolédd szakmai dokumentaciét. A
korosztaly életkori sajatossagainak megfeleld fejlédési skalakat, megfigyelési mddszereket alkalmaz, a
kapott informaciok elemzését, és a kovetkeztetések levonasat oOnallban vegzi. A ,sajat
kisgyermekneveld’- rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szdmon lehet tartani a gyermekek
egyeéni igényeit, problémait, szokasait, elsésorban a ,sajat kisgyermekneveld” segiti at 6ket a bolcsédei
élet soran adddo nehézségeken.

7.3.2. Gyermekcsoportok szervezése

A bolcs6dei ellatast nyujté intézményben, szolgaltatonal a gyermekcsoport [étszama jogszabaly altal
meghatarozott. Az el6irtnal magasabb csoportlétszam nem fogadhat6 el, mivel a minéségi bolcsédei
nevelést az életkornak és a sajatos igényeknek megfelelé felnétt-kisgyermek arany garantélja.

Sajatos nevelési igényii, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek nevelésének
csoportszervezési modjai:

o Teljes integracioban, ahol a sajatos nevelési igényd, illetve a korai fejlesztésre és gondozasra
jogosult gyermek bolcs6dei ellatas keretében vald nevelése, gondozasa a nem sajatos nevelési
igénydi, illetve korai fejlesztésre és gondozasra nem jogosult gyermekekkel kozos csoportban
torténik.

o Részleges integracioban, ahol a gondozasi egység (két csoportszoba) részeként a gondozasi
egységen bellll az egyik csoportszobaban a sajatos nevelési igényi, illetve korai fejlesztésre és
gondozasra nem jogosult gyermekek, a masik csoportszobaban pedig a sajatos nevelési
igénydi, illetve a korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermekek ellatasa torténik. A
gondozasi tevekenységeken kivll a napirend meghatarozott részében a két gyermekcsoport
egyutt tevékenykedik (jaték, levegbztetés).

» Specialis csoportban sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermek lathato el.

Ha a bélcsédei ellatast nyujté intézmény, szolgaltato sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult gyermek napkozbeni ellatasat biztositja, egyuttmiikodik a gyermek korai
fejlesztését és gondozasat ellatd, terlletileg illetékes pedagdgiai szakszolgalati intézménnyel.

A bolcs6dei nevelés alapelveinek megfeleléen a kisgyermek a bolcsédébe jaras teljes idétartama alatt
ugyanabba a gyermekcsoportba jar. Eletkor szerint homogén és vegyes csoportok egyarant eléfordulnak.
A szakmai elveknek megfelelébb az életkor szerinti homogén csoport, mert a gyermekek kozotti nagy
egyeéni kilonbségek kezelése homogén csoportban sem konnyi feladat és a vegyes korcsoport elényei
a bolcsddés korban kevésbé érvényesuinek, mint a késobbi életszakaszokban.
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7.3.3. Napirend
A folyamatos, rugalmas napirend kialakitasa fligg a gyerekcsoport életkori 6sszetételétdl, fejlettségétél,

szlkségleteitdl, befolyasoljak az évszakok, az idéjaras, vagy egyéb tényezd, melynek megvalésulasa
megteremti a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitas és az onéllésodas lehetdségét. A
napirend kialakitasanak, beépitésének tovabbi feltétele az dsszehangolt, joI egyuttm(ikodé gondozo,
neveld munka a bolcsédei dajka és a kisgyermekgondozo-neveld kozott.

Napirend
Gyermekek 6szi napirendje
Idokeret Tevékenyséq

7:00 -8:15 A gyermekek folyamatosan érkeznek a sziilével a bélcsddébe. Atdltozés és kézmosas
utan a szulé bekiséri a gyermeket a csoportba. Szabad jatéktevékenység a csoportban.
Szlkség szerinti WC hasznalat, illetve pelenkacsere, kézmosas.

8:15-8:35 A gondozasi sorrendnek megfeleléen reggeli, szlkség esetén mosakodas.

8:35-9:50 Szabad jatéktevékenység a csoportszobaban, amelybe a kés6bb érkez6 gyermekek is
bekapcsolddnak.

9:50-10:00  |A tizorai elfogyasztasa.

10:00-10:15 |A gondozasi sorrendnek megfelelden készllédés az udvarra, szikség szerinti WC
hasznalat, illetve pelenkacsere, kézmosas.

10:15-11:00  (Id6jarastol fliggben szabad jaték az udvaron, illetve a csoportszobaban.

11:00-11:30  |A sajat gondozondvel folyamatos bejovetel az udvarrol, szilkség szerinti pelenkacsere
és WC hasznalat, kézmosas, fésilkodés. Szabad jatéktevékenység a csoportban az
ebéd megérkezéséig.

11:30-12:00 |A gondozasi sorrendnek megfelelden ebéd a sajat gondozéndvel, szajoblités és
mosakodas.

12:00-14:45 (Csendes pihend, az ébredési sorrendnek megfeleléen pelenkacsere és WC hasznalat,
kézmosas, 0ltdzkodeés.

14:45-15:05 |Uzsonna elfogyasztasa, szlikség szerinti mosakodas.

15:05-16:00 |Szabad jatéktevékenység a csoportban a sziilé érkezéseéig.

Gyermekek téli napirendje

Idokeret Tevékenyséqg

7:00 -8:15 A gyermekek folyamatosan érkeznek a sziilével a bolcsddébe. Atdltozés és kézmosas
utan a szilé bekiséri a gyermeket a csoportba. Szabad jatéktevékenység a csoportban.
Szlikség szerinti WC hasznalat, illetve pelenkacsere, kézmosas.
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A gondozasi sorrendnek megfeleléen reggeli, szukség esetén mosakodas.

Szabad jatéktevékenység a csoportszobaban, amelybe a késébb érkezd gyermekek is
bekapcsolddnak.

A tizorai elfogyasztasa.

A gondozasi sorrendnek megfeleléen készllédés az udvarra, szilkség szerinti WC
hasznalat, illetve pelenkacsere, kézmosas.

|déjarastdl fuggben szabad jaték az udvaron, illetve a csoportszobaban.

A sajat gondozondvel folyamatos bejovetel az udvarrol, szilkség szerinti pelenkacsere
és WC hasznalat, kézmosas, fésilkodés. Szabad jatéktevékenység a csoportban az
ebéd megérkezéséig.

A gondozasi sorrendnek megfelelden ebéd a sajat gondozondvel, szajoblités és
mosakodas.

Csendes pihend, az ébredési sorrendnek megfeleléen pelenkacsere és WC hasznélat,
kézmosas, oltozkodeés.

Uzsonna elfogyasztasa, szikség szerinti mosakodas.

Szabad jatéktevékenység a csoportban a sziilé érkezéséig.

Gyermek tavaszi napirendje

Idokeret Tevékenység

7:00-8:15 A gyermekek folyamatosan érkeznek a sziilével a bolcsddébe. Atdltozés és kézmosas
utan a szulé bekiséri a gyermeket a csoportba. Szabad jatéktevékenység a csoportban.
Szlikség szerinti WC hasznalat, illetve pelenkacsere, kézmosas.

8:15-8:35 A gondozasi sorrendnek megfeleléen reggeli, szlikség esetén mosakodas.

8:35-9:30 A gondozasi sorrendnek megfeleléen készllédés az udvarra, szlikség szerinti WC
hasznalat, illetve pelenkacsere, kézmosas. Szabad jatéktevékenység lehetéség szerint
az udvaron vagy a csoportszobaban, amelybe a késébb érkezé gyermekek is
bekapcsolddnak.

9:30-9:40 A tizorai elfogyasztasa.

9:40-11:00  |Szabad jatéktevékenység az udvaron, vagy a csoportszobaban. Folyadékpotlas.

11:00-11:30  |A sajat gondozondvel folyamatos bejovetel az udvarrdl, szilkség szerinti pelenkacsere
és WC hasznélat, kézmosas, fésllkddés. Szabad jaték tevekénység a csoportban az
ebed megérkezéséig.
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11:30-12:00 |A gondozasi sorrendnek megfeleléen ebéd a sajat gondozondvel, szajoblites és
mosakodas.

12:00-14:30 |Csendes pihend, az ébredési sorrendnek megfeleléen pelenkacsere és WC hasznalat,
kézmosas, oltozkodeés.

14:30-14:50 |Uzsonna elfogyasztésa, szikség szerinti mosakodas.

14:50-16:00 [Szabad jatéktevékenység a csoportban, j6 id6 esetén, az udvaron a szil6 érkezéséig,
gyermekek hazaadasa.

Gyermek nyari napirendje

Idokeret Tevékenység

7:00-8:15 A gyermekek folyamatosan érkeznek a sziilével a bolcsddébe. Atdltozés és kézmosés
utan a sziilé bekiséri a gyermeket a csoportba. Szabad jatéktevékenység a csoportban.
Szlikség szerinti WC hasznalat, illetve pelenkacsere, kézmosas.

8:15-8:35 A gondozasi sorrendnek megfeleléen reggeli, sziikség esetén mosakodas.

8:35-9:30 A gondozasi sorrendnek megfeleléen készllédés az udvarra, sziikség szerinti WC
hasznalat, illetve pelenkacsere, kézmosas. Szabad jatéktevékenység lehetéség szerint
az udvaron vagy a csoportszobaban, amelybe a késébb érkezd gyermekek is
bekapcsolddnak.

9:30-9:40 A tizorai elfogyasztasa.
9:40-11:00  |Szabad jatéktevékenység az udvaron, vagy a csoportszobaban. Folyadékpotlas.

11:00-11:30  |A sajat gondozéndvel folyamatos bejovetel az udvarrél, szilkség szerinti pelenkacsere
és WC hasznalat, kézmosas, fésllkddés. Szabad jaték tevekénység a csoportban az
ebed megérkezéséig.

11:30-12:00 |A gondozasi sorrendnek megfeleléen ebéd a sajat gondozondvel, szajoblités és
mosakodas.

12:00-14:30 |Csendes pihend, az ébredési sorrendnek megfeleléen pelenkacsere és WC hasznalat,
kézmosas, 0ltozkodés.

14:30-14:50 |Uzsonna elfogyasztasa, szilkség szerinti mosakodas.

14:50-16:00 [Szabad jatéktevékenység a csoportban, j6 id6 esetén, az udvaron a szl6 érkezéséig,
gyermekek hazaadasa.

7.4. A csaladok tamogatasanak modszerei és lehetéségei

A mini bélcsddei nevelés a csaladi nevelésre éplil, egylttesen szolgalja a gyerek nevelését, fejlédését,
melynek alapfeltétele a konstruktiv egyuttm(ikodés. A tajékoztatasnak, a kapcsolattartasnak tobb maddijat,
formajat szikséges minél tébbet alkalmazni az egy(ttes nevelés érdekében.
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7.4.1. Csaladlatogatas
A csaladlatogatas célja a csaladdal val6 kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sz(l6k otthoni kornyezetben

valé megismerése. Lehet6ség szerint az elsé csaladlatogatasra a beszoktatas megkezdése el6tt, a
kisgyermek ébrenléti idejében keriljon sor. A csaladlatogatas arra is lehetéséget nyujt, hogy a szil6
b6vebben informalddjon a bolcsédei életrél, jobban megismerje azokat a kisgyermeknevel6ket, akikre
gyermeket bizza. A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele
a késobbi j6 egyuttmiikodésnek.

7.4.2. Beszoktatas (adaptacio) — sziildvel torténé fokozatos beszoktatas
A szillbvel torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal valo egytttmikodést helyezi elétérbe. Az anya, az

apa, vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyereknevelé és a gyermek kozott az
érzelmi kotddés kialakulasat, ezzel a gyengéd atmenetet, az Uj kornyezethez vald alkalmazkodast. A
szilével torténé fokozatos beszoktatas folyamata soran a kisgyermeknevel6 tovabb épiti a bizalmi
kapcsolatot a szilével, informaciét nyujt szamara a bolcsédei nevelés tartalmarol és a kisgyermekfejlodés
sajatossagairdl.

7.4.3. Napi kapcsolattartas
A napi kapcsolattartas célja a kélcsdnds informacié a kisgyermek allapotarol, torténésekrdl, valtozasokrol,

hangulatardl, egyéni igények, kérések megbeszélése. A tajékoztatas mindig tényszerlen, etikai
szabalynak, idékeretnek megfeleléen torténik.

7.4.4. Egyéni beszélgetés

Egyéni beszélgetés a kisgyermek fejl6désérdl, kolcsonds tajékoztatas, tajekozodés, esetleges nevelési
problémak megbeszélése, nevelési, gondozasi, fejlesztési tanacsadas. Kezdeményezheti a sziilé, a
kisgyermekgondozd-neveld, az igazgato, sziikségszerlien egyeb szakember.

7.4.5. A sziilécsoportos beszélgetések
A szllécsoportos beszélgetések nevelési évenként legalabb harom alkalommal, a kisgyermekgondozo-

neveld altal szervezett és vezetett tematikus beszélgetések a csoportba jard kisgyermekek szileit
foglalkoztatd aktualis nevelési témakrdl. A nevelGpartneri viszonyra épitve a problémak megosztasa,
megoldasi javaslatok, nevelési tanacsok, helyzetkezelési médok egymasnak valé éatadasa a
kisgyermeknevelés megsegitése a szll6i kompetenciaérzés erdsitésével. A kisgyermeknevel6tél kapott
indirekt megerdsitések befolyasolhatjak a szll6k nevelési szokasait.

7.4.6. Sziil6i értekezlet
A szUlGi értekezlet a szUlék altalanos és a gyermekcsoportra vonatkozo tajékoztatast, valamint a

gyermekeket érintd, a szilokkel kozosen meghozandd dontések elbsegitését szolgalja. A szul6i
értekezlet tartasa: a beszoktatas el6tt, a beszoktatast kdvetbéen és a nevelési év vége fele, de
szlksegszeriien rendkivuli szuldi értekezlet is dsszehivhato.

A szil6i kdzosség valasztmanya szerint egy f6 képviseli a szlildket az dket és a gyermekkdzdsséget
érintd kérdésekben, intézményi neveléssel dsszefliggb javaslataikban.

7.4.7. Indirekt kapcsolattartasi formak
Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi mddokat. Az irasbeli tajékoztatok,

hirdet6tablak, honlap, szérdlap, kozosségi oldalakon vald megjelenések lehet6séget adnak az
informacidszerzésre.
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8. Szakmai dokumentacio

A bdlcsdde a gyermek fejlédésének nyomon kovetése, a fejlddési folyamat alakulésarol vald tajékozodas
celjabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott médon dokumentaciot vezet.

A dokumentacid vezetése, az abban szerepld adatok, informacidk felhasznalasa a gyermekrél vald lehetd
legmagasabb szinvonalu gondoskodas biztositasa, a gyermek fejlédésének segitése, a hatranyos
helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és kovetkezményeiknek enyhitése érdekében torténjék.
A dokumentacio semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését szolgalja.

A dokumentacié vezetésénél fontos szempontok: a targyszerliség (objektivitds), a validitas (a
szempontok, kategoriak, kritériumok stb. alkalmasak annak a helyzetnek, folyamatnak a jellemzésére,
amelyre hasznaljak éket), a hitelesség, az arnyaltsag, a rendszeresséq ill. a folyamatossag.

A dokumentacio keszitéséhez alkalmazott modszerek és eszkozok kivalasztasanal kilonosképpen
tekintettel kell lenni a kisgyermekek fokozott biztonsag igényére (személyi- és targyi kornyezet
allanddésaga, az adott helyzetnek a kisgyermek megszokott, szamara elfogadott élethelyzetekhez val6
hasonlésaga).

A dokumentéacio vezetésehez kémi kell a szUl6k hozzajarulasat, a rogzitetteket kérésre a sziléknek meg
kell mutatni. A dokumentacio vezetésenél és Grzésénél a személyiségi jogokat, valamint az adatvédelmi
szabalyokat a legmesszebb menékig figyelembe kell venni.

Kisgyermeknevelbk altal vezetett kotelez6 dokumentumok és azok tartalmi jellemzéi

A bolcsddei csoportnapld

A csoportnapld a mini bolcsédében nevelked kisgyermekek adott csoportra vonatkozd dokumentacidja.
Az intézmény egyik kotelezGen hasznalatos, hivatalos dokumentuma, amely fontos informéciokat
tartalmaz a gyermekek testi-, lelki-, szociélis fejl6désérél. A mindennapi fontosabb események és
torténések rogzitését szolgélja az egyes gyermekre és a csoport egészére vonatkozoan. Adattartamaval
segiti a kisgyermeknevelbk kozotti informacidcserét, a csoportban zajlé pedagdgiai munka tervezését és
értékeléseét, és tampontot ad a gyermekekrél vezetett fejlddési napld vezetéséhez.

A bolcsddei csoportnaplét gyermekcsoporton ként a kisgyermekneveldk vezetik. Rendszeres és
szakszer( vezetéséért a kisgyermeknevel§ a felelés. A csoportnaplét a hatélyos jogszabalynak és az
Intézmény iratkezelési szabalyzatanak megfelelen kell kezelni és vezetni a bolcsédében. Ellendrzését
az igazgatd végzi.

Boélcsddei gyermek fejlédési dokumentacié

Az egyéni fejlédési dokumentécio vezetésének célja, hogy minden relevans adatot tartalmazzon a
gyermek pszichoszomatikus fejlédésérdl, ezzel biztositva az egyéni bandsmad kivitelezésének alapjatt,
valamint a jogszabalyokban meghatarozott adatkezelési kotelezettségek teljestilését.

Két f6 részbdl tevidik dssze, melybdl az elsé a ,Bolcsédei torzslap”, a masodik a ,Bdlcsédei fejlédési
naplé”. A gyermek fejlédési dokumentécié a gyermek bodlcsédei elldtasdnak megsziinését kdvetben
irattarban megdrzendd és 15 évig nem selejtezhetd.

Bdlcsddei torzslap
A gyermek adatainak, egészségi és szomatikus allapotanak rogzitésére szolgaldé dokumentum, melynek
részét képezi a percentil tabla (fejlédés diagram) is.
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Vezetését a kisgyermekneveld végzi, feladata:

v’ aboblcs6dei adaptacié megkezdése elétt az adatfelvétel,
v' szillé elmondasa, illetve a gyermek egészségiigyi kiskonyve alapjan az anamnézis felvétele,
v'ahianyzasok regisztralasa, a bolcsddei élet soran tortént sériilések dokumentalasa, az esetleges
egyéni megbeszélést igénylé események rogzitése. A percentil tabla vezetése, az ehhez
kapcsolddd mérések elvégzése. A mérések gyakorisaga: 1 éves korig havonta, 1 éves kor utan
legalabb 3 havonta torténjen.
Fejlédési napld
A fejlédési naplét a sajat kisgyermekneveld vezeti. A sajat kisgyermekneveld tartds tavolléte esetén a
helyettes kisgyermekneveld veszi at a naplo vezetését. Ebben az esetben a fejlédési 6sszefoglaloban,
datummal és alairassal kell jelezni, hogy mikortél vette at a helyettesitd kisgyermekneveld a feladatot,
majd a sajat kisgyermekneveld munkaba vald visszatérését kovetben szintén datum és alairas jelzi a
vezetésben tortént ismételt cserét. Munkaviszony megsziinése esetén a kisgyermeknevel valtasat is ily
maodon kell rogziteni.

A fejlédési naplé tartalma
v Nyitolap
v’ Csaladlatogatas dokumentalasa
v’ Beszoktatas dsszefoglalé dokumentalasa
v A gyermek fejlédésének rogzitése

Csaladlatogatas dokumentalasa

A csaladlatogatas célja a csaladdal val6 kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sz(il6k otthoni kornyezetben
valé megismerése. Lehetdség szerint az elsé csaladlatogatasra a beszoktatas megkezdése elétt, a
kisgyermek ébrenléti idejében keruljon sor. A csaladlatogatas arra is lehet6séget nyuijt, hogy a szllé
bévebben informalodjon a bélcsédei életrél, jobban megismerje azokat a kisgyermekneveldket, akikre
gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele
a késobbbi jo egyuttmikodésnek.

Beszoktatas osszefoglalo dokumentalasa

A sziilével torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal valé egyuttmiikddésre épitve segiti a gyermeket az
adaptacié folyamataban. Az anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a
kisgyermeknevel0 és a gyermek kozott az érzelmi kotddés kialakulasat, ezzel a gyengéd atmenetet, az
Uj kornyezethez vald alkalmazkodast.

A szilé betekintést nyerhet a bolcsddei élet mindennapjaiba, megismeri a napirendet, kialakulhat a
kélcsdnds partneri kapcsolat a szUld és kisgyermekneveld kozott.

A beszoktatas végén egy Osszegzést készil, melynek alapjai a csoportnapléban rogzitett napi
bejegyzések a beszoktatas alatt.

A gyermek fejlédésének dsszefoglalasa

A gyermek fejlédésére vonatkoz6 megfigyelések rogzitésének legjobb forméja, a folyamatos egységes
szempontokra épul6 feljegyzés készitése. Fontos a megfigyelésnél a tényekhez vald ragaszkodas,
objektivitas. A gyermekek fejlddésére vonatkozd feliegyzések tartalmaban a mingsitésnek nincs helye.
(pl.: aranyos, értelmes kislany, tarsival agressziv, stb.)
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Vezetésének gyakorisaga: 1 éves korig havonta, majd negyedévente.
A havi/negyedéves 0sszefoglalas egységes szempontok szerint torténik, amely feldleli a gyermek
tevékenysegeét és megnyilvanulasainak kulonbozd terileteit. Alapjat a csoportnapléban rogzitett napi
bejegyzések adjak. A fejl6dési terlleteket megfigyeléseken alapuld, konkrét helyzet, szituacidk leirasaval
szikséges a bemutatni.

A fejl6dési naplo az alabbi fejlodési teriiletek bemutatasat kell, hogy tartalmazza:

1. Emocionalis megnyilvanulasok
2. Ertelmi képességek
a) Kognitiv képességek
b) Kommunikacios képességek
o Beszédertés
o Nyelvi kifejez6készség
3. Jaték
4. Szocialis készségek
a) Azén-tudat alakulasa
b) Szokasok, egylttmiikddési képességek
c) Tarsas viselkedés, koz0sségi szokasok, egyuttmiikodési képességek
5. Mozgasfejlettség
a) Nagymozgasok
b) Finommotorikus mozgasok

Csaladi fiizet

Az csaladi fiizet egy sajatos kapcsolattartasi forma a bolcsdde és a csalad kozott. A flizet nem pétolhatja
a kozvetlen kapcsolatot, a napi interakcios helyzeteket, de kiegésziti és megerdsiti azokat. Hozzajarul a
j6 kapcsolathoz, a bizalom kialakuldsahoz, a csaladi és a bolcsédei nevelés 6sszehangolasahoz, a
csaladi nevelés segitéséhez. A késibbi életszakaszokat érintd intézményes nevelésben nincs is ehhez
hasonlé szoros, személyes jellegli, az adott gyermek fejlddésére koncentréld irasos kapcsolattartasi
forma. Olyan egyedi érték, amely ,kétiranyl” irdsos kommunikaciot tesz lehetéve, s amely mindkét fél
szamara lehetévé teszi az informacidk atadasa mellett az érzések megosztasat is. Az csaladi flzet
szerepének megismertetése a csalddokkal a bolcsédei szakember feladata, mely az elsé szléi
értekezleten, majd a csaladlatogatason torténhet meg. Mar ekkor meg kell fogalmazni, hogy milyen
id6kdzonként, és milyen tartalommal kapnak majd tajékoztatast a szulék, és hogy a viszont valaszokra is
lehetéséguk lesz.

Vezetése viszont csakis a kisgyermeknevel6k oldalarél kotelezd, mely a ,sajat” kisgyermekneveld
feladata. A szlil6 dnként kapcsolddhat be a gyermek otthoni életének jellemzésével, a csaléddban tortént
események megirasaval, vagy a bolcsédei torténések szléi szemmel torténd reflektalasaval.

A csaladi fiizet tartalma
v Nyitélap
v’ Els6 6sszefoglalo a beszoktatasrol

v’ Fejlédési dsszefoglalok
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V' Téajékoztatas linnepekrdl, bolcsddei eseményekrdl

v’ Zar6 bejegyzés

9. A fejlédés leggyakoribb jellemzéi bolcsédéskor végére

A gyermek belsé érése a csaladi nevelés és a bolcsddei nevelési - gondozasi folyamat eredményeként a
kisgyermekek tobbsége a bolcsddéskor végére eléri az Gvodai élet megkezdéséhez sziikséges fejlettségi
szintet.

Ruhadarabjaikat megnevezik, kis segitséggel le és felveszik,

Segitséggel kezet mosnak, szobatisztak,

Onalléan étkeznek,

Ismerik testrészeiket, megnevezik azokat,

Biztonsaggal jarnak, futnak, szivesen mozognak, guggolnak, ugralnak, tornaznak,
Finommozgasaik folyamatosan fejlédnek, képesek aprobb jatékokkal jatszani,

Probalkoznak a ceruzafogassal, rajzolassal, festéssel, szivesen gyurmaznak,

Beszédfejlédésuk eltérd szinten van, de képesek kommunikalni a felnGttekkel és tarsaikkal,

Jol tajékozodnak kornyezetikben, ismerik a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokasokat, szabalyokat, az ezekhez vald alkalmazkodas nem jelent nehézséget szamukra,
kérnyezetlik irant nyitottak, minden érdekli 6ket, szivesen vesznek részt Uj tevékenységekben,
gazdag szdkincsUk van, elsésorban beszéd utjan tartanak kapcsolatot felnéttel, gyermekkel,
Jatéktevekenységekben képesek egyuttmikodésre tarsaikkal és a felnéttekkel,

a gyermekek tobbsége szobatiszta.

4484838883838
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10. Alapellatason tuli, csaladi nevelést tamogaté szolgaltatasok

A bolcsddei ellatast nyujtd intézmeény, szolgaltatd az alapellatas els6bbsége mellett csalddtamogatd
szolgaltatasokat szervezhet. llyen szolgaltatasok lehetnek a jatszdcsoport, az id0szakos
gyermekfelligyelet, a gyermekhotel, a nevelési tanacsadas, a jaték- és eszkdzkolcsonzés. Mindezeket
barmely csalad igénybe veheti. A kisgyermekek es csaladjaik szamara nyujtott szolgaltatasok esetében
kiemelten fontos elkiiloniteni és meghatarozni az alapellatas és a szolgaltatasok kilonbdzdségeit és
jellemzéit.

A j6 mindségl szolgaltatas megvaldsitasahoz a megfelelé személyi és targyi feltételeket biztositani kell.
Valamennyi szolgaltatasi forma megvaldsitasanal figyelembe kell venni a bolcsédei nevelés alapelveit,
kilondsképpen a koragyermekkori intervencié szemléletének befogadasat.

A szolgaltatasok mikodtetésénél is kiemelt jelent6ségli a kompetenciahatarok betartasa. Az egyes
szolgaltatasok jellemzdit, az igénybevétel lehetséges maodjait, valamint a dijazast egyértelmlen
megfogalmazva, irdsban kell rdgziteni. Mini bélcsédénk alapellatason tuli szolgaltatdsokat nem nydijt.
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11. A Mini Bolcsdde kapcsolatrendszere

A bolcsbédénk kapcsolata a bolcsddei halézaton beliil
A szakmai munka mindsége, fejlédése, tuddsmegosztas érdekében az egyittmikodés kiépitése

szlkséges mas bolcsddékkel, a Magyar Bolcsdédék Egyesuletével.

A bolcsdde és az 6voda kapcsolata
A mini bdlcséde mikodése soran figyelink a kolcsonds egyuttmikodésre épuld, egymas

kompetenciainak, szakmai elveinek, céljainak tiszteletben tartdsa mellett tartalmas, eredményes
kapcsolat kialakitasara, fenntartdsara az intézményben ellatott gyermekek nevelése, fejlesztése soran.
Mindezek a gyermekek érzelmi biztonsaganak, folyamatos fejlédésének fenntartasat szolgélja.

Egyéb kapcsolatok
A kompetenciahatarok betartasaval konstruktiv egytttmikodd kapcsolatok kiépitése és fenntartasa

azokkal a szakmai és szakmakozi intézményekkel, szervekkel, melyekkel a csalddok kapcsolatba
keriilnek, kerilhetnek:

Véddéndi Szolgélat

Héaziorvosi Szolgéalat

Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgélat

Gyamhatoséag

Pedagogiai Szakszolgalat

Tanulasi Képességeket Vizsgalo Szakértdi és Rehabilitacios Bizottsag

Magyar Bolcs6dék Egyesilete

Megyei modszertani szakértbk

4443838383838

12. Az ellatasrol sz6l6 tajékoztatas helyi médija

Fontos a szilkséges informaciok eljuttatasa az ellatasunkat igénylé csaladokhoz, melynek madjai:
o Tajekoztatas intézményen belll, intézményen kivli hirdetményekben, szérolapokon
e Murakeresztdr telepulés honlapjan
e Mini bolcséde honlapjan
e Azigazgato és a szakmai vezetd fogad6 napjain
o Ajatszohazakban személyesen

13. Unnepek

Az intézményi kozOsségi nevelésben fontos szerepe van az linnepeknek, hagyomanyoknak. A kozds
élmény, a készillédés, rahangolodas, visszaemlékezés erdsiti az Osszetartozast, egymasra figyelést,
ezaltal U élményekkel, érzelmekkel, ismeretekkel gazdagodnak: sziletésnap, névnap, Mikulas nap,
Karacsony, Farsang, Husvét, Anyak napja, Gyermeknap, csaladi napok.

14. Evszakonkénti tevékenység terv

A jaték a kisgyermekkor legfontosabb, legfejlesztdbb, alapvetd, dnkéntes tevékenysége. A jatékvalasztas,
a tevékenységekbe vald bekapcsolddas a gyermek részérdl szabadon valasztott, onkéntes. A
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kisgyermekgondozd-nevel6 éaltal kezdeményezett, felkinalt tevékenységek, szervezett jatékok a

kisgyermekekhez igazitottan, érdeklGdéstkre, motivaltsagukra épuléen torténik.

15. Az ellatottak és a szolgaltatast végzok jogainak védelmével
kapcsolatos szabalyok

A sziil6 joga, hogy
= megvalassza az intézményt, melyre gyermeke gondozésat- nevelését bizza,
= megismerhesse a gyermekcsoport életét,
= megismerje a gondozasi-nevelési elveket,
= tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a gondozonétél,
= a bolcsdde miikodését illetben mondjon véleményt és tegyen javaslatot, megismerje a gyermek
ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat

A sziil6 joga, hogy
= megvalassza az intézményt, melyre gyermeke gondozasat- nevelését bizza,
= megismerhesse a gyermekcsoport életét,
= megismerje a gondozasi-nevelési elveket,
= tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a gondozonétél,
= a bolcsdde miikodését illetben mondjon véleményt és tegyen javaslatot, megismerje a gyermek
ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat

A sziil6 kotelessége, hogy
= a gyermeke ellatdsdban kozremikodd személyekkel és intézményekkel egytttmiikodjon,
= azintézmény hazirendjét betartsa

A gyermek joga, hogy

= [segitséget kapjon a sajat csaladjaban t0rténd nevelkedéséhez, személyisegének
kibontakoztatasahoz, a fejlddését veszélyeztetd helyzet elharitdsahoz, a tarsadalomba vald
beilleszkedéshez,

= sérllés, tartds betegség esetén a fejlédését és személyisége kibontakozasat segitd kildnleges
ellatasban részesuljon,

= fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos szerek
ellen védelemben részesiiljon,

= emberi méltésagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal - fizikai, szexualis vagy lelki erészakkal
- az elhanyagolassal szemben védelemben részesuljon,

= hatranyos megkulonboztetés minden formajatél mentes gondozasban-nevelésben részestiljon.

A bolcsddei kisgyermekneveld és bolcsddei dajka szamara biztositani kell:
= megfeleld munkakdrilmények mellett dolgozhassanak,
= tiszteletben tartsak emberi méltdsagukat és személyiségi jogaikat.

A fenti jogok megsértése esetén az alabbi szervekhez fordulhatnak panasszal:

Turi Renata Gyermekjogi képviseld elérhetéségei a bolcséde bejaratanal vannak kifiiggesztve.
Zala Varmegyei Kormanyhivatal Hatdsagi Féosztaly Szocialis és Gyamiigyi Osztaly
Zalaegerszeg, Pintér M.u.22.szdm
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A panaszjog gyakorlasanak modja:
A gyermek, a gyermek szuléje vagy mas torvényes képviselje, tovabba a gyermekek érdekeinek
vedelmét ellato érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek
az intézmény vezet6jénél az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében.

ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szakmai Program Murakeresztir Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének jovahagyésa utén
lép hatéalyba.

Murakeresztur, 2025.10.15.

Németh Erika
igazgat6

Ph.

A Murakeresztiri Ovoda és Mini Bolcséde Szakmai Programjat Murakeresztir Kozség Képvisels-
testllete @ .......covvvveeeiiii szamu hatarozatéval jovahagyta.
Murakeresztar, 2025. ...... ho ...... nap

JOVAHAGYOM:

Polgar Rébert
polgarmester

Ph.
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1.5z melléklet

Személyi feltételek a mini bolcsédében

Murakeresztari Ovoda N
¢s Mini Bolcsode osszesen
Igazgato 1 1
Kisgyermekneveld 2 2
Bolcsddei dajka 2 2
Elelmezésvezetd 1 1
Szakacs 1 1
Konyhai kisegitd 7 7
0sszesen 14 14
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2. sz. melléklet

A GYVT 36 §. (5) bekezdés szerinti megallapodas a Murakeresztari Ovoda és Mini Bolcsédében

Megallapodas

mini bolcs6dei ellatas (gyermekek napkdzbeni ellatasa) igénybevételérdl

mely létrejott egyrészrél a Murakereszturi Ovoda és Mini Bolcséde (Murakeresztir Honvéd u. 7.)
képviseletében Németh Erika Maria igazgato, valamint a bolcsddei ellatasban részesuld gyermek szllGje
(térvényes képviseldje) kozott.

A sziil6 (torvényes képviseld) adatai:

SZUL helye, IdEJE: ..o
ANV NBVE: ...ttt b et bbbt R et bRt R Rt ettt s n e e enerens
LKCIMIE: ..ttt ettt R e e e s

A gyermek adatai:
NV et E Rt b Rt R bbb R et R e R ettt e R e et et Re et et re e nn e

SZUIBLEST NEY, IAB: .. ..ttt
ANYJA NBVE: ...ttt bttt bbbt R et bR bbbttt et n e e nerens
21 TR
LI 74 1 0TSPTSRO

A bolcsddei ellatas kezdd idOpoNtja: ..........coovviviiiieiiiiiiie e
Az ellatas formaja (alahuzassal kérjik jelolni):  Hatérozott Hatarozatlan
Hatarozott idejl megallapodas esetén az ellatds vége: ...........cccceeeiiiiiiiienini,

A bolcsddei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szamara:

A bélcsédei ellatas keretében a gyermek életkoranak és egészségi allapotanak megfeleléen biztositani
kell
e anevelés és gondozas feltételeit, igy kildndsen

e aszilé kdzremiikddésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,

o afelszerelési jegyzékben az adott ellatasi forma tekintetében meghatarozott textiliat, butorzatot,
egyéb eszkozoket és felszerelést,

e a jatéktevékenység feltételeit,

e aszabadban valé tartézkodas feltételeit; és

e a gyermek élettani szikségleteinek és az egészséges taplalkozas kovetelményének megfeleld

étkeztetést azzal, hogy
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e a bolcs6dében és a mini bolcsédében az étkeztetést a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-

egészségugyi elbirasokrol szolé miniszteri rendeletben foglaltaknak megfeleléen kell biztositani

A bélcséde a sziilé szamara biztositja:

o a hazirend, szakmai program, nevelési-gondozasi alapelvek megismerését,

o adaptacidhoz szilkséges idot, feltételeket,

o tajékoztatast a gyermekével napkozben tortént esemeényekrol,

. rendszeres betekintést a gondozdné altal vezetett egyéni dokumentécioba (csaladi flzet),
. szUl6i értekezletet, egyéni beszélgetést (gondozéndvel, vezetdvel),

o nyilt napon val6 egyuttmikodést,

o tajékoztatok, étrendek megismertetéset,

o gyermekuk jatéktevékenysegebe vald betekintést.

Az ellatast igénylé tudomasul veszi, hogy az intézményben napi téritési dijat fizet, melyrdl az ellatast
igényl6 irasbeli tajekoztatast kap.

Az intézményi és személyi téritési dijakat a Gyvt. és Gytr. alapjan dnkormanyzati rendelet szabalyozza.

A téritési dijat, a targyhdnap 15-ig kell az ellatast nyujtd bolcsédének megfizetni.
Amennyiben az ellatast igénylé a téritési dijfizetés kotelezettségének 3 honapig nem tesz eleget, a
bélcséde kovetelését elkiildi a fenntartonak és az ellatast felfiiggeszti.

A gyermekétkeztetés soran ingyenes étkezésre jogosult a Gyvt. 21.B § 1(a) alapjan a szlilé/torvényes
képviseld, ha az alabbi jogcimek alapjan nyilatkozatot nyujt be:
= ha rendszeres gyermekvedelmi kedvezményben részesul,
= tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan
beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,
olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,
= olyan csaladban él, amelyben a szl nyilatkozata alapjan az egy f6re jutd havi jovedelem
0sszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadéval és
tarsadalombiztositasi jarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at
= nevelésbe vették;

A gyermekétkeztetési személyi téritési dija: ............... Ft+afa,azaz ............... Ft/ nap a 4x-i étkezés

A kedvezmények jovairasara a kerelem leadasat kdveté naptdl van lehetGség.
A gondozasért fizetend6 téritési dij: ......... Ft/nap

A sziil6 tudomasul veszi, hogy a bélcsédei ellatas megsziinik:
e ajogosultsagi feltételek megsziinésével,
e szUl6 vagy torvényes képvisel6 kérésére,
e ha a szllé a bélcséde hazirendjét ismételten sulyosan megseérti,
e agyermekorvos szakvéleménye alapjan meg kell szlintetni annak a gyermeknek a bolcsodei
ellatasat, aki az egészségi allapota miatt bolcsédei csoportban nem gondozhato.
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Az igazgato tajékoztatja tovabba az ellatast igénylét az alabbiakrol:

. az ellatas tartama és feltételei: a gyermek napkozbeni ellatasaként a csaladban él6 gyermekek
életkoranak megfeleld nappali feligyeletet, gondozasat, nevelését, foglalkoztatasat és étkeztetéset
szervezzlk meg azon gyermekek szamara, akiknek szllei, nevel6i, gondozéi munkavégzésuk,
munkaerd-piaci részveételt elésegité programban, képzésben val6 részvételiik, betegségik vagy egyéb
ok miatt napkozbeni ellatdsukrol nem tudnak gondoskodni. A napkozbeni ellatas keretében biztositott
szolgaltatasok id6tartama lehetbleg a szuld munkarendjéhez igazodik (1997. évi XXXI. torvény 41. /1/
bekezdés).

Az ellatast igényl6 a Gyvt. 33. § szerint tajékoztatast kapott:

o az intézmény altal vezetett, gyermekre vonatkozé dokumentaciorol: csaladi fiizet, egészséglgyi
torzslap, adatlap,

. a fizetendé téritési, illetve gondozasi dijrol,

o a jogosult jogait és érdekeit képviseld érdek-képviseleti férumrol,

o az érték- és vagyonmeg0rzés maodjardl: a gyermekeknek sajat szekrénye van,

o a bélcsddébe hozott jatéktargyakért, ékszerekért feleldsséget a bolcséde nem vallal,

o az intézmény hazirendjérdl,

o adatszolgaltatasrol: koteles az intézmenyi nyilvantartashoz adatokat szolgaltatni,

o nyilatkozasi kotelezettségrél: a jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonosité
adatokban torténd valtozasokrol, melyet 15 napon belll az igazgatoval tudat,

o a panaszjog gyakorlasanak modjardl.

Az ellatast igénylé tajékoztatasban részesiilt, a Hazirend egy példanyat atvette, az abban
foglaltakat tudomasul vette, vallalta a betartasukat.

A Hazirend az ellatast igényldre és hozzatartozokra egyarant vonatkozik.
Az ellatast igényl6 nyilatkozik arrol, hogy a felvételnél kozolt adatok a valosagnak megfelelnek.

Jelen Megallapodas a gyermek ellatasanak megsziinésével automatikusan hatalyat veszti.
A Megallapodast és a tajékoztatast a felek - mint akaratukkal mindenben megegyezét - tudomasul vettek
és alairtak.

MurakeresztUr, . .................

ellatast igényld igazgato

Ph.
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3. sz. melléklet

Munkavallalé és munkaltaté egylttes szandéknyilatkozata

Munkavallalé:
Sziiletési név:
Sziiletési hely, id6:
Anyja neve:
Lakcim:

A fentnevezett felek: Munkaltaté és munkavallaldé egyittes nyilatkozatot tesznek, hogy miikodési
engedély fliggvényeben, a nyilvantartasba tortend bejegyzést kovetden jogviszonyba lépnek egymassal
a Murakeresztur, Honvéd u. 7. szam alatti Murakereszturi Ovoda és Mini Bélcs6dével.

A munkaltaté alkalmazza a munkavallalot kisgyermekgondozd, -nevelé munkakorben. Munkavallalé

vallalja, hogy 20 ..... (év) ........ (ho) ....... (nap) - tol a mikodési engedély kiallitasat kovetéen munkaba
all.
Murakeresztur, ..........ceeven...
............. Munkavallalo Munkaltato
Ph.

Munkavallalé és munkaltaté egylttes szandéknyilatkozata

Munkavallalo:
Sziiletési név:
Sziiletési hely, ido6:
Anyja neve:
Lakcim:

A fentnevezett felek: Munkéltatdé és munkavéllalé egyittes nyilatkozatot tesznek, hogy mikodési
engedély fliggvényeben, a nyilvantartasba torténd bejegyzést kovetden jogviszonyba lépnek egymassal
a Murakeresztdr, Honvéd u. 7. szam alatti Murakereszturi Ovoda és Mini Bolcsddével.

A munkaltaté alkalmazza a munkavallalét bolcsédei dajka munkakérben. Munkavallalé vallalja, hogy
20 .....(&v) ........ (ho) ....... (nap) - t6l a miikddési engedély kiallitasat kdvetden munkaba all.

Murakeresztur, ...............

Munkavallald Munkaltato
Ph.
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4.sz. melléklet

Dolgozé nyilatkozata
(Gyvt. 10/A'§)

Alulirott,
SZUL hely, idO: ...

ad6azonositOjel: .......vvvvveiiii e

szam alatti 1aKoS: ..........coooiiiiii e
nyilatkozom arrél, hogy a Gyvt. 10/A § (1) bekezdés pontjaban meghatarozott kizard ok velem szemben
nem all fenn.

Murakeresztar, ..........c.........

munkavallald
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5.sz. melléklet

Murakereszturi Ovoda és Mini Bolcséde
Djecji vrtic i jaslice Kerestur

FELVETELI SZABALYZAT

2025

Készitette: Németh Erika
gazgato
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A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Murakeresztiri Ovoda és Mini Bolcsde keretein beliil 6nallo

szervezeti egységként miikodé bolcsdde felvételi eljarasanak szabalyait.

Murakeresztir Kdzség Onkormanyzata a haroméves kor alatti gyermekek napkdzbeni ellatasat a

Murakeresztari Ovoda és Mini Bdlcsdéjében biztositja.

. MINI BOLCSODEI ELLATASRA JOGOSULTAK KORE

1.) Bdlcsddei ellatas keretében azon gyermekek ellatasat kell biztositani, akiknek sziilei, nevel6i,

2)

gondozdi valamilyen ok miatt nem tudjak azt biztositani.
= A Murakereszturi Ovoda és Mini Bélcsédébe azon sziildk gyermeke vehets fel és gondozhato,

akiknek bejelentett lakohelye, vagy életvitelszer( tartozkodasi helye Murakeresztur kdzigazgatéasi

teriletén van.

= A Gyvt. 94. § (5a) bekezdése alapjan a mini bdlcséde a szolgaltatéi nyilvantartasban szerepld

fér6helyszdma legfeljebb 50 %-aig az ellatési tertletén kivil lakohellyel, ennek hidnyaban
tartézkodasi hellyel rendelkezé gyermekek ellatasat is biztosithatja, feltéve, hogy az ellatasi
terileten lakéhellyel, ennek hianyaban tartézkodasi hellyel rendelkezd valamennyi bolcsédei

ellatast igénylo és arra jogosult gyermek ellatasat biztositani tudja.

Balcsddei ellatas keretében a gyermek huszhetes koratdl nevelhet6 és gondozhatd

= ha a harmadik életévét

e januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-€ig,

e szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezd év augusztus 31-éig, ha
szilé, torvényes képviseld nyilatkozik arrél, hogy a gyermek napkozbeni ellatasat eddig az
idépontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.

az Gvodai nevelésre nem érett gyermek esetén negyedik életévének betoltését kdvetd augusztus
31-éig — ha 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja

a sajatos nevelési igényl gyermek esetén annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben
a hatodik életévét betdlti (amennyiben az alapité okirat szerint nevelhetd az intézményben SNI gyermek).
Meg kell szlintetni annak a gyermeknek a bolcsidei ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjéan

egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhato.

A bolcsbdei nevelési év szeptember 1-jétdl a kovetkezd év augusztus 31-€ig tart.

3. A gyermekek napkézbeni ellatasaként a bolcsédei ellatast, annak keretében az életkornak

megfelelé nappali feliigyeletet, gondozast, nevelést, foglalkoztatast és étkeztetést kell

megszervezni azon harom éven aluli gyermekek szamara, akiknek sziilei, torvényes képviseli
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a) munkavégzeésik - ideértve a gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast segit6 ellatas és a

gyermeknevelési tdmogatés folydsitasa melletti munkavégzeést is -,

b) munkaeré-piaci részvételt eldsegitd programban, képzésben val6 részvételik,

c) nappali rendszer( iskolai oktatasban, a nappali oktatas munkarendje szerint szervezett
felnGttoktatasban,

d) felsGoktatasi intézményben nappali képzésben valo részvételik,

e) betegséguk vagy

f) egyéb ok miatt

napkozbeni ellatasukrdl nem tudnak gondoskodni.

A (3) bekezdés f) pontja szerinti egyéb okokat a Gyvt. 41. § (2) bekezdése tartalmazza.

A gyermekek napkdzbeni ellatasat kiilondsen az olyan gyermek szamara kell biztositani,
v' akinek fejlédése érdekében allandd napkdzbeni ellatasra van sziiksége,
v' akit egyediilallé vagy idéskord személy nevel,

v' akinek a szlil6je, gondozdja szocidlis helyzete miatt az ellatasrol nem tud gondoskodni.

A Gyvt.) 43. § alapjan(3),,A bélcsédei felvétel soran elonyben kell részesiteni

a) ha a gyermek szll6je, mas torvényes képviselbje a felvételi kérelem benyujtasat kovetd 30 napon
belll igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban all -

aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

ab) a hdrom vagy tobb gyermeket nevel6 csaléddban €16 gyermeket,

ac) az egyedulallo szulb altal nevelt gyermeket, és

b) a védelembe vett gyermeket.”

A boblcsodei felvételnél elényt élvez még
a) aki csaladgondozasban részesll, és fejlédése érdekében allandé napkdzbeni ellatdsra van

szlkség,

b) akinek szil6je orvosilag igazolt betegsége miatt az ellatast biztositani nem, vagy csak részben

tudja,

c) akit - gyamhatésagi hatérozat.alapjan - gyamként kirendelt idéskori (a red vonatkozé

nyugdijkorhatart elért) hozzatartozdja nevel,

d) akinek a sziléje jovedelmi helyzete miatt (mert csaladjaban az egy fére jutd jovedelem az

oregségi nyugdij mindenkori legkisebb 6sszegét nem haladja meg) az ellatdsarél nem vagy

nehezen tud gondoskodni.
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Il. AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

A mini bolcs6dei ellatas igénybevetele onkéntes, az ellatas téritéskoteles napkozbeni gyermekellatas.

1. A bolcsddei felvétel jelentkezés alapjan kérelemre térténik, melyet a térvényes képvisel6é
terjeszthet el6.
A gyermek bolcs6débe torténd felvételét a sziilé hozzajarulasaval

v akorzeti védéno,

v a hazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,

v acsalad- és gyermekjoléti szolgalat,

v agyamhatdsag

is kezdeményezheti, az 1/1.2.3. pontok figyelembevételével.

2. Amennyiben a gyermek védelme az ellatas dnkéntes igénybevételével nem biztositott, a gyamhatdsag

az ellatas kotelezo igénybevételét elrendelheti.

3. Kiilonésen indokolt esetben soron kiviili elhelyezésrél kell gondoskodni:
v’ védelembe vétel esetén,

v haazl/3. pont a-f) pontjaiban meghatarozott esetek nem voltak el6re lathatoak.

4. A hianytalanul kitoltott felvételi kérelmek benyujtasa az igazgatohoz, az intézmény székhelyén,
annak nyitvatartasi idejében torténik. A bolcsédei felvételi kérelem az dnkormanyzat honlapjan elérhetd

hitps://murakeresztur.hu/ letolthetd, az intézményben nyitvatartasi id6 alatt atvehetd. (1. sz meliéklet)

5. A bolcsodei felvételi kérelmek benyujtasa minden nevelési év majusaban — elére meghirdetett
napokon — tovabba az év folyaman folyamatosan van lehet6ség, ha van lires féréhely. A felvételi kérelmet

a Murakereszt(ri Ovoda és Mini Bélcséde igazgatéjahoz kell benyujtani.

6. A felvételi kérelemhez csatolni kell:

e agyermek és a felvételt kérd szilé/torvényes képviseld lakcimkartyajat bemutatasra

o tanuloi jogviszony esetén az oktatasi intézmény altal kiallitott iskolalatogatasi igazolast,

e azilletékes munkatigyi kdzpont igazolasat a munkaerdpiaci képzésen valo részvétel idejérdl,

e aszlild betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal kiallitott igazolast,

e az ellatas indokoltsagat igazold gyermekorvos igazolasat,

e ha az ellatési kérelmet szocidlis indokra alapozzak, a kérelemhez csatolni kell azokat a
nyilatkozatokat és igazolasokat, amelyekbdl a gondozo/csalad jovedelme megallapithato,

e egyediilalldsag esetén a Magyar Allamkincstar igazolasat emelt csaladi potlék folydsitasarol
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e acsaladban nevelt harom vagy tobb kiskor( gyermek esetén a Magyar Allamkincstar igazolasat

emelt csaladi potlék folydsitasardl (amennyiben rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasra a
szUlé nem jogosult)
e sajatos nevelési igényl gyermek esetén a Tanulasi Képességet Vizsgald Szakertbi és
Rehabilitacios Bizottsag szakért6i véleményet
a gyermekorvos vagy a héaziorvos igazolasat arrdl, hogy a gyermek egészségi éallapota alapjan
bolcsédében gondozhatd a beszoktatds megkezdésekor kell bemutatni. (az orvosi igazolas nem lehet 3

napnal régebbi)
7. A felvételrél a becsatolt igazolasok alapjan az igazgaté dént.

8. A dontésrél az igazgaté — a majusi felvétel esetén — minden év majus 25. napjaig irasban értesiti a
szUlét, torvényes képviselbt, nevelési év kdzben pedig a felvételi kérelem beadasatél szamitott 15

napon beliil irasban értesiti a sziilot/torvényes képviselot. (4-5. melléklet)

9. A keresétevékenységet folytatdo vagy folytatni kivané sziilé, legkésébb a bélcsédei
megallapodas megkoétésekor a bolcsddei ellatast nyujtd intézménynek munkaltatéi igazolast nyujt
be, vagy bemutatja a leendé munkaltatéjanak igazolasat arrol, hogy a sziilé néla alkalmazasban fog allni,

megjeldlve annak kezd6 idépontjat is. (6. melléklet)

A bolcsddei ellatas megkezdésekor az intézmény vezetdje a torvényes képviseldvel Megallapodast kot

(Szakmai program melléklete), mely tartalmazza:

= Ellatas varhat6 idGtartamat
= A fizetend6 étkezési téritési dij mértékét, a fizetésre vonatkozd szabalyokat
= A szolgaltatasok formajat, modjat
= az ellatds megszuntetésének maodijait
= aszilé vagy torvéenyes képviseld nyilatkozatat a tajékoztatas megtorténtérdl
10. Az igazgaté dontése ellen a kézhezvételtél szamitott 8 napon beliil észrevételnek van helye,

melyet a fenntartohoz kell benyujtani.
11. Az észrevételrdl a fenntarto hatarozattal dont.

12. Amennyiben a felvételi kérelem - fér6helyhiany miatt — nem teljesitheté, ugy fel kell hivni a
figyelmet arra, hogy a 10 napon belul benyuijtott kérelmet ,,vardlistara” vesszik és Uresedés esetén az

elhelyezés idépontjarél haladéktalanul értesitik.
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13. Szintén vardlistara keriil az a gyermek, aki a felvételi eljaras soran felvételt nyert, de bélcsédei

fér6helyét a felvételi kérelmen jelzett iddponthoz képest egy hénapon beliil nem veszi igénybe, ha mas

igazoltan indokolhato felvételi kérelem teljesitése — az indokolatlanul lefoglalt féréhely miatt — nem

lehetséges.

lll. AZ ELLATAS MEGSZUNESE

A bolcs6dei ellatas megszinik:

az 6voda nevelésre nem érett gyermek esetén a negyedik életévének betoltését kovetd
augusztus 31-ig,

ha a harmadik életévét januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott bolcsédei
nevelési év végen,

ha a harmadik életévét szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkez
bolcsddei nevelési év vegen,

szilé, vagy torvényes képvisel6 kérelmére,

meg kell szuntetni annak a gyermeknek az ellatdsat, aki a bolcséde orvosanak

szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhatd. (Az orvosi

szakvélemény beszerzése el6tt - nem sajatos nevelési igényl gyermek esetén — ki kell kémi a
gyogypedagogus, pszichologus, a gyermek nevelését, gondozasat ellatd kisgyermekneveld vagy a bélcsédei

szolgaltatast nyUjtd személy véleményét a gyermek bolcsddei ellatasa megsziintetésérdl.),

ha a beiratkozas elmarad szUl6i jelzés nélkil 10 napot meghaladdan, és az igazgat6
hivatalos megkeresései eredménytelenek maradnak,

ha tartdsan szuléi jelzés nélkul hianyzik a gyermek 30 napot maghaladdan, és az igazgato
hivatalos megkeresései eredményteleneknek maradnak,

a hazirendben és a megéllapodésban foglaltak ismételten sulyos megsértésével.

Zaro rendelkezések

A Murakeresztiri Ovoda és Mini Bblcséde Felvételi Szabalyzata megtalalhatd az intézmény

székhelyén az igazgatoi irodaban és a neveldi szobaban.

A mini bélcs6dei felvételrdl tajékoztatast ad az igazgato.

Murakeresztur, 20 ...............

Németh Erika
igazgato

Ph.
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Felvétel iranti kérelem

Keérjlk, hogy az adatokat a hivatalos okmanyok (szuletési anyakonyvi kivonat, személyi igazolvany,
lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvany) - alapjéan, azokkal mindenben megegyez6en sziveskedjen kitdlteni.

Azzal a kéréssel fordulok az Intézmény vezetéjéhez, hogy gyermekemet a Murakeresztiiri Ovoda és Mini

Bolcsdde intézmény bolcsddéjébe ............... BV i, ho .......... napjatol felvenni
sziveskedjen.

Kérelmez6 sziil6k adatai:

ANYa VISEIE NEVE: ... e

SZUIEtESI NEIYE, IABJE ...oveievrctcrc ettt
ANYJANEVE. ...

APANEVE! ...ttt
SZUIBEST NElYE, IUEJE: ...
ANYJANEVE. ...

Telefon (MODIL): ...
EMal CiM: e

Felvételre kért gyermek adatai:
NV ettt ettt b bbb n et et ra ehee

A gyermek bélcsédei ellatasaval kapcsolatos sajatos adatok:
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesul-e: igen nem

A gyermek halmozottan hatranyos helyzeti: igen nem
Szakért6i véleménnyel rendelkezik-e a gyermek: igen nem
Van-e folyamatban szakért6i vizsgélat? igen nem

Gyogyszerallergia, €gYEh DEtEgSET: ...oiiiiiii i
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lgényel-e specialis étrendet? A specialis étrend tartalma - pl. ételallergia, ételérzékenyseég,

vegetarianus... stb. (szakorvosi igazolas szukséges)  igen nem
HAZIOIVOS NEBVE: ...ttt et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeees
VBABNG NBVE: ...t a e e e e e

Eltartott gyermekek adatai:

a testvér(ek) neve életkora intézmény, ahova jar

A gyermekem felvételét az alabbi indokok miatt kérem (kérjlik alahtizni):

a) Munkavégzés, tanulmanyok folytatasa
b) Szlil6 betegsége

c) Gyermek fejlédése érdekében

d) Egyedulalléként nevelem

) Egyéb ok:

e

Eqgyéb informacidk. csatolt dokumentumok:
¢ agyermekem a kérelem benyujtasanak idépontjaban bolcsédei ellatasban részesdl,
igen nem

az ellato intézmény neve:

Biintet6jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a valésagnak megfelelnek.
Tudomasul veszem, hogy a valotlan adatok kézlése a jogosultsag megsziinésével jarhat.
Hozzéjarulok ahhoz, hogy Murakeresztir Kozség Onkormanyzata az altalam kozélt adatokat
ellendrizze.

Murakeresztur, 20 ..................
Sziilé/gondviseld alairasa Szilé/gondviseld alairasa
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Nyilatkozat
a szuléi feliigyelet gyakorlasarol

,KUlonél6" vagy elvalt szild esetében csak az a szUl6 adhat érvényes adatkezelési nyilatkozatot, aki a

szul6i felgyeleti jogok gyakorlaséara jogosult.

1) A sziilék egyiittesen gyakoroljak a sziil6i felligyeleti jogot

Alulirott

(szn.: szdl.:
an.:

és

(sz.n: .szdl.:
an.: )

szam alatti lakosok

nyilatkozunk, hogy

kiskoru

(sz.n. ._szil.:
an.: )

szam alatti lakos

vonatkozasaban a szUléi felugyeleti jogot egyittesen gyakoroljuk.

alairas alairas

2) Az eqyik sziilé gyakorolja a sziildi feliigyeleti jogot

Alulirott
(szn.: szdl.:
an.: )

szam alatti lakos

nyilatkozom, hogy

kiskoru

(sz.n. szll.:
an.: )

szam alatti lakos
vonatkozasaban a mellékelt dokumentum * alapjan a szul6i felligyeleti jogot egyedul gyakorlom.
*sz(l6k gyamhivatalban felvett nyilatkozata a sz(il6i fellgyeleti jog gyakorlasarol, masik szulé halotti
anyakonyvi kivonata, gyamhivatal hatarozata, birdsag itélete

alairas alairas
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3) Gyam(ok) a torvényes képviseldik)

Alulirott

(szn.: szdl.:

an.:
€s

sz.n: szll.:

an.: )

alatti lakos/ok nyilatkozom/ nyilatkozunk, hogy
kiskoru

(sz.n. szl.:
an.: )

szam alatti lakos

szam

vonatkozasaban a gyamhivatal szamu dontése alapjan a torvényes képviseletet

én/mi latom/latjuk el.

alairas
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MUNKALTATOI IGAZOLAS 1.

Munkahely neve, CIme: ..........ooeeiiiii

FOQIalKoZASa: ........ccvuiiiiiieic i e nan

munkahelyi vezet6 alairasa

Ph.

MUNKALTATOI IGAZOLAS 2.

Munkahely neve, CIme: ............oiiiiiiiiiii

FOQIalKozZAasa: ........ccuuiiiiiiii e e e e e e e e

munkahelyi vezet6 alairasa

Ph.
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Felvétel elétti nyilvantarasi szam: ......................
Felvétel esetén elhelyezési csoport szam: ...........

Ertesités
bolcsodei felvétel biztositasarol

(Keérjlik megérizni, jelentkezéskor az igazgatonak leadni)

NV e,
LaKCim: oo
EB-Mail: ..o,

Tisztelt Sziil6!

A Murakeresztiri Ovoda és Mini Bélcsédébe benydijtott bdlcsddei ellatas iranti igény elbiralasra kerilt, és
orommel értesitem, hogy gyermekel/i felvételt nyert/ek.

Az ellatas fajtaja:

= DbolcsOdei alapellatas

= id6északos gyermekfelligyelet szolgaltatas
Amennyiben az ellatasra a tovabbiakban is igényt tart, kérem, hogy legkésébb a gyermek bélcsodei
ellatasanak megkezdése elétt (a felvételi kérelemben meghatarozott idépont) két héttel sziveskedjen
intézményiinkben megjelenni bélcsédei megallapodas céljabol.

Tajékoztatom, a keresdtevékenységet folytatd vagy folytatni kivano szild, legkésébb a bolcsédei
megéllapodas megkotésekor a bolcsddei ellatast nyujté intézménynek, szolgéltatdnak munkaltatéi
igazolast nyujt be, vagy bemutatja a leendé munkaltatojanak igazolasat arrol, hogy a sziilé nala
alkalmazasban fog allni, megjeldlve annak kezdd idépontjat is.

Tovabba tajékoztatom arrél, hogy ,varolistara” kerll a gyermek, amennyiben a felvételi eljaras soran

felvételt nyert, &m bolcsédei féréhelyét a felvételi kérelmen jelzett idéponthoz képest egy hénapon belll
nem veszi igénybe.

Murakeresztur, 20..................

igazgato6

Ph.

47



MuraReresztiiri Ovoda és Mini Bolcsbde
Djecfi vrtic i jaslice Kerestur
8834 Murakeresztir Honvéd u. 7.
Email: mk.ovoda@freemail.hu

ERTESITES

ERESHEM, NOGY ..ottty ettt e, nevl gyermeke(i)
elhelyezését jelenleg fér6helyhiany miatt bIZtOSItanl nem tudom.

Kérelmére lehetbség van arra, hogy igénye varélistara kerljon, Uresedés esetén telefonon értesitjik.
Amennyiben dontesemmel nem ért egyet, gy jelen levelem kézhezvetelétdl szamitott 8 napon belll -

Murakeresztir K6zség Onkormanyzatanak Polgarmesteréhez cimzett, de intézményemnél benyujtandé
— illetékmentes észrevételnek van helye.

Murakeresztar, 20..................

igazgato

Ph.
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Munkaltat6 igazolas keresétevékenységrol

(mini bélcsddei ellatas igénybevételéhez)

Munkaltatd adatai:

MUNKAAI0 NV . e,
MUNKAAI0 CIMB: .o,

MuUnkaltatd telefoNSZAMA: ... ...

Munkavallalé adatai:

NV, et
SZUIBIESI NBVE. ...t
ANYJANBVE: L.
Szliletési helye €S ideje: . ...vvvvviiiiiiiiiii
LaKCIME. .
AdOAZONOSIIO JEIE: .
Jogviszony kezdete a munkaltatonal: ...............cccooiiiiiiii

MUNKAIAEJE: ...t

Eqyéb informéacid: (a megfelel rész kitoltendo)

Nevezett munkavallalé fizetés nélkili szabadsagat a munkaltaténal .............. év
........... napon megszakitotta, aktiv keresé tevékenységet folytat.
Nevezett munkavéllalét a munkaltatonal  ............ &V hé

alkalmazzuk/alkalmazni fogjuk.

munkaltato cégszer( alairasa

Ph.
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JELENTKEZESI KERELMEK ES VAROLISTARA KERULES NYILVANTARTASA
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benyujtasi idé

Kért felvételi ido
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helyezési id6




6.sz. melléklet

Murakereszturi Ovoda és Mini Bolcséde
Djecji vrtic i jaslice Kerestur

HAZIREND

A Hazirendbe foglaltak betartdsa Riterjed az évoddba felvett gyermekeRre és
a gyermekek Torvényes RépviselGiként jogaikat gyakorlo, Rotelezettségeiket teljesitd sziil6kre, gondvisel6kre
valamint a MuraReresztiiri Ovoda és Mini Bolcséde alkalmazotti Rirére.

Készitette: Németh Erika



MuraReresztiiri Ovoda és Mini Bolcséde
Djelfi vrtic i jaslice Kerestur
8834 Murakeresztiir Honvéd u. 7.
Email: mk.ovoda@freemail hu

Szeretettel 1idvozolfik bolcs6dénkben!
Koszonjiik, hogy gyermeRe beiratdsdval megtisztelte intézményiinket.

Az elkgvetRezendd éveRben a Rolcsonds tiszteletre és bizalomra épitve, valodi partnereRRént Rivdnunk,
eqytittmiikgdni gyermeRe nevelésének felelGsségteljes feladatdban.

Ahhoz, hogy ez az egyiittmiiRodés eredményes és jo legyen, hogy gyermeReink, nyugalmdt, biztonsdgdt,
Sfejlodését, gyermekRozpontii nevelSdését, az intézmény torvényes miikodését a bolcséde megfeleld médon
biztositani tudja kérjiik Ondket, fiogy az aldbbiakban részletezett, az intézmény életét meghatdrozd hdzi
szoRdsainkat, szabdlyainkat sziveskedjenek megismerni és betartani, melyek, segitenek az eligazoddsban, a
sziilbi jogok és Rotelességek megismerésében.

A mini bolcsbde hdzirendje a gyermeki jogoR, és kitelességeR gyakorldsdval, a gyermek évodai életrendjével
Rapcsolatos rendelkezéseket dllapitja meg.

Koszonjik!
ALTALANOS TUDNIVALOK
Az intézmény neve, székhelye: Murakeresztari Ovoda Djedji vrti¢ i jaslice Kerestur
8834 Murakeresztur Honvéd u. 7.
Telefon: nincs
E-mail: mk.ovoda@freemail.hu
lgazgato: Németh Erika
Tel.sz.: 30/8686-580

A Murakereszturi Ovoda és Mini Bolcsdde az 1997. évi XXXI. tdrvény hatélya ala tartozd személyes
gondoskodas nyuijtd gyermekjoléti intézmény.

Tevékenységének tipusa szerint gyermekek napkozbeni ellatasat nyujto intézmény.

Hatalya kiteried a mini bolcs6débe felvett kisgyermekekre és azok szilleire, tovabba valamennyi
alkalmazottjara, ill. az ott tartézkodd személyekre.

Ellatast a gyermek 20 hetes koratol 3 éves koraig lehet igénybe venni. (Kivétel: ha nem érett a gyermek
az 6vodai nevelésre - 4. életévének betdltését kovetd augusztus 31-ig gondozhatd.)

A bdlcsddei felvétel rendjét a Murakeresztiri Ovoda és Mini Bélcséde Felvételi Szabalyzata tartalmazza.
1.) A mini bélcséde napi nyitvatartasa munkanapokon 7:00-16:00-ig tart.

2.) A mini bdlcs6de a torvény altal biztositott innepnapokon, és munkasziineti napokon zarva tart.
A nyari zérast a fenntartd allapitja meg, melyrél az igazgato6 a sztiléket minden év februar 15- ig
tajékoztatja.

3.) Abdlcsbdei nevelés - gondozés orszagos alapprogramja alapjan elkészitett szakmai programban
megfogalmazottak és a mini bdlcsédei napirend alapjan torténik a gyermekek nevelése —
gondozasa.
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4.) A mini bolcs6de reggel 07:00 oratol fogadja az érkezd gyermekeket. A reggelizés zavartalan
lebonyolitdsa érdekében kérjik, hogy gyermekiket 9 ora el6tt hozzék a bolcsédébe.

5.) A gyermekek hazavitelér6l 15:00- 16:00-ig sziveskedjenek gondoskodni.
6.) A bolcs6débdl a gyermeket csak a szilé vagy az altala irdsban megbizott személy viheti el.

1.) Elvaltvagy valofélben Iévé szllék esetén csak birdi itélet szerint megéllapitott, szil6i felligyeleti
jogot gyakorlo szll6 viheti el a gyermeket az intézménybdl. Amennyiben nincs ilyen dontés,
mindkét szUl6 barmikor élhet ezzel a jogaval.

8.) A bdlcsbdei dlt6zEben minden gyermeknek kilon szekrénye van a ruhék tarolasara. Kerjlk, hogy
a gyermekek szekrényében csak a legszikségesebb dolgokat taroljak, mert a bolcsédében
hagyott, illetve a gyermekeken |évé, vagy behozott targyakért feleldsséget vallalni nem tudunk.

9.) Lanccal, nyakba akasztott cumival balesetveszély miatt gyermeket mini bolcsédében nem
fogadunk, még a szulé felelésségvallalasa esetén sem.

10.) A babakocsikat csak az erre kijelolt helyen kérjlk tarolni.

11.)Az intézmény felszerelési targyait, eszkdzeit, az ellatott gyermekek és szileik, valamint a mini
bolcséde dolgozoi kotelesek rendeltetésszeriien hasznalni és a szandékos, nem szandékos
karokozaseért anyagi felelésséget vallalni.

12.) A mini bolcséde tulajdonaban 1évé eszkozok, jatékok az intézménybél ki nem vihetok.

13.)A bélcsédébe csak egészséges gyermek hozhato. A tobbi gyermek egészsége érdekében lazas
(37,5C és ennél magasabb hdmérsékletli) antibiotikumot szedé gyermek a bolcs6dét nem
latogathatja.

14.)Nem nevelhet6-gondozhatd a mini bolcs6dében a fertéz6 beteg gyermek mindaddig, amig a hazi
gyermekorvos vagy haziorvos nem igazolja, hogy ez az allapot mar nem all fenn. A csaladban
eléfordulo fertézd betegségekrél a mini bolcsédét értesiteni kell.

15.)Abban az esetben, ha gyermek napkézben megbetegszik a bolcsédében, a kisgyermekneveld
értesiti a szulét, illetve a hozzatartozdt. Ehhez feltétlentl sziikséges a sziilbk elérhet6ségének
kozlése. Kérjuk, ilyen esetben minél eldbb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi
ellatasardl, ezzel is ndvelve a miel6bbi gydgyulas esélyeit

16.)Ha a szulé gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem viszi bolcsédébe, a tavolmaradas okat 24
oran beldil kérjuk kozoIni a kisgyermeknevelvel.

17.)A bélcs6dében a személyi téritési dijat: étkezésre és gondozasra is megallapitjak.
18.) Téritési dij, fizetési kotelezettségek

A kisgyermekek a mini bolcsédében napi négyszeri étkezést (reggeli, tizérai, ebéd, uzsonna)
kapnak. A szillék a bolcsédei étkezésért a Gyvt. tv. 148. § alapjan étkezési dijat kotelesek fizetni.

Téritési dij megallapitasa a mindenkori érvényben |évd 6nkormanyzati rendelet alapjan torténik.

A Gyvt. tv. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcsddei és dvodai gyermekétkeztetés
igénybevételéhez a szil6 a 328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet 6. melléklete szerinti nyilatkozatot
nyujtja be.
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A téritési dijak 6sszege a hivatalos bolcsddei ellatasi napok szama alapjan kertl megallapitasra.
A személyi téritési dij és az étkezési téritési dij 6sszege a SzUl6i Megéllapodasban rogzitésre
kerl. A személyi téritési és az étkezési téritési dij legalabb évente egyszer fellilvizsgalasra kerl,
valtozasrol a kotelezett tajékoztatast kap.

A téritési dijakat eldre kell megfizetni. Tulfizetés 6sszege a kovetkezd havi intézményi téritési és
étkezési dij dsszegebdl levonasra kerdl. A téritési dij befizetésérdl szolé boritékot targyho elsé
hetében a kisgyermeknevel6tél kapjak meg a szulék, amit kotelesek az adott hénap 15-ig
készpénzben befizetni.

Ha a szul6 a személyi téritési dijat vitatja, illetve annak csokkentését vagy elengedését kéri, akkor
a fenntartéhoz, Murakeresztir Kézség Onkormanyzatahoz fordulhat, megkiildott levélben kérheti
a felulvizsgalatot.

Ha a sziilé a gyermekének tavolmaradasat a megallapitott idépontig nem jelenti be, akkor a téritési
dijat gyermeke hianyzésa esetén is be kell fizetnie.
= Betegség, egyéb tdvolmaradas esetén a gyermek étkezésének kovetkezd napi lemondasat
lehetéleg el6z6 nap 11:00 o6raig be kell jelenteni.
= Hianyzas utan visszaérkez6 gyermeknek az étkezési igényét eléz6 nap 11:00 draig be kell
jelenteni.
= Betegség esetén a hianyzas bejelentését kovetd masodik naptdl a befizetett étkezési téritési
dij jovairasra kertl a kdvetkezd befizetéskor abban az esetben, ha a bejelentés 11:00 o6raig
megtortént személyesen, vagy telefonon.
= Afel nem hasznalt étkezési dij a kovetkez6 honapban kerul jovairasra, illetve visszafizetésre.
= Az ingyenes étkezést igénybe vevd gyermekek esetében is be kell jelenteni a hianyzas
kezdetét és veget.

Az intézmény vezetbje ellenérzi, hogy a megallapitott személyi téritési dij befizetése havonként
megtorténik-e. Ha a kotelezett a befizetést elmulasztotta, az intézményvezeté 15 napos hatarid6
megjeldlésével a kotelezettet irasban felhivja az elmaradt személyi téritési dij befizetésére. Ha a hataridd
eredménytelenul telt el, az intézmény vezetdje tajekoztatja a Fenntartot, aki a kotelezett nevét, lakcimét
és a fennall6 dijhatralékot nyilvantartasba veszi. A nyilvantartott dijhatralékrol a Fenntarto
negyedévenként tajékoztatja az igazgatdt a teritésdij-hatralék behajtasardl vagy a behajthatatlan hatralék
torlése érdekében.

19.) Ingyenes bélcsbdei étkezést a gyermekvédelmi torvény 151. (5a) értelmében az alabbi esetekben

biztositunk a gyermek utan:

e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestl,

e tartdsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,

e olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

e olyan csaladban él, amelyben a szllé nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi

jovedelem dsszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi

jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett

osszegének 130%-at, vagy

nevelésbe vették.
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20.)A szuld a bolcsodei étkezési dijat havonta, minden honap 15-ig koteles befizetni. A gyermek
tavolmaradasa esetén a bejelentést kovetd naptdl a tdvolmaradas idejére az étkezési dij fizetésére
kotelezett mentesul az étkezeési dij fizetésének kotelezettsége aldl.

21.)Ha a szul6 a gyermeket betegség vagy barmilyen ok miatt nem hozza a mini bolcs6débe, és annak
bejelenti a varhato idétartamat akkor mentesiil a téritési dij fizetése aldl, a kdvetkezd naptdl.

22.)A hianyzas bejelentését legkésdbb reggel 8.00 o6raig kell megtenni. A lemondést a gyermek
kisgyermekneveldjénél telefonon, vagy személyesen lehet megtenni.

23.)A nem jelentett hidnyzas esetén a szUl6 a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.

24.)Modot adunk a csaladoknak a bdlcséde életébe valo betekintésre is. Kérjik, hogy latogatasuk
idépontjat gyermekuk kisgyermeknevelbjével elére egyeztessék.

25.)A csalad és a bélcséde kapcsolatanak erésitésére lehetdséget biztositunk

e abeszoktatassal

e akisgyermeknevel6-szUld napi talalkozaséaval

e acsaladi flizeten keresztiil torténd informacio cserével
e aszlldi értekezletekkel

Az egyuttmUikodésre lehetdséget biztositunk
e évkOzben a nyiltnapokkal
e aszulBcsoportos beszélgetésekkel
e akozos rendezvényekkel

26.) A gyermek hozzatartozoja panasszal élhet az intézmény igazgatéjanal.

Ha a panasz kivizsgalasara 15 napon belil nem kerUl sor, vagy az intézkedéssel a panaszos
nem ért egyet, akkor a panaszos az érdekképviseleti forumokhoz fordulhat.

Az érdekvédelmi forum hataskore:

Az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamlgyi igazgatasrél 35-36.-
értelmében az érdekképviseleti forum dont az elbterjesztett panaszokrol, intézkedéseket
kezdeményezhet a fenntartd dnkormanyzatnél vagy a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat.

A HAZIREND KOZZETETELE

A Hazirend a mini bolcs6dében tartozkodo személyekre egyarant vonatkozik.
Hatalyos: 2025. 10.18- t4l, visszavonasig.
A Héazirend minden évben fellilvizsgalatra, igény szerint médositasra kertil.

A Hazirend egy peéldanya a szUl6 részre atadasra kerll, melynek megismeréset, atvételét az
intézményi nyilatkozaton alairasaval igazol.

A Hazirend a mini bolcs6de Szakmai programjaval és belsé szabalyzataival 6sszhangban
készult.
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A Hézirendet az intézményben mindenki altal jol lathatdo helyen ki kell fliggeszteni, és
gondoskodni kell annak megismertetésérdl.

A Hazirend betartasat kdszonjuk! Reméljik, hogy egyuttmikodésunket segiti.

Murakeresztur, 20................
........... N emethEnka
igazgatd
Ph.
SZULOI NYILATKOZAT
ATUIIFOM. .. mint sz0l6 nyilatkozom, hogy

ettt e e NEVU YEIEKEM,
(szliletett:......uvvvviiiiiiiiiiii aKIK:

torvényes képvisel6 alairasa
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6. melléklet a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelethez

NYILATKOZAT

a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcsddei, mini bolcsédei és 6vodai
gyermekétkeztetés igénybevételéhez

(O AN (VT[] SR (SZUIELESI NBV: ... , zlletési hely,
A0 e ANYJA NBVE. .ottt
............................................................................................................................................. szam alatti lakos, mint a

1 nevi gyermek (szlletési hely, id6 .........cooevreinicninnnes anyja neve:
......................................................... ),

1.2 e nevii gyermek (szliletési hely, id0 .............ccoevererrrrennnen. anyja neve:
........................................................ ),

13— nevii gyermek (szliletési hely, idd ...........cocoeveviviennne. anyja neve:
........................................................ ),

szlléje/mas torvényes képviseldje/gondviselje (a megfelelé alahuzandd) a gyermekek védelmérdl és a
gyamugyi igazgatasrol szdld 1997. évi XXXI. torvény szerinti gyermekétkeztetési normativ kedvezmény
igénybevételét az alabbi jogcim alapjan kérem, mivel a gyermek(ek):

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részeslil ...... BV o hénap ...... napjatdl,

b) tartdésan beteg vagy fogyatékos,

)
)
c) csaladjaban tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,
d)* csaladjaban harom vagy tdbb gyermeket nevelnek,***

)

e) nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatdsag, Vagy ......cccoeveeeeeeerrriceeerneee e,

f) csaladjaban az egy f6re jutd havi jdvedelem nem haladja meg a kételezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavallaldi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nett6
0sszegének 130%-at.

1a.* Az étkeztetés biztositasat

o kizérélag a déli meleg féétkezés, vagy

0 a déli meleg féétkezés mellett egy kisétkezés, vagy

0 a déli meleg féétkezés mellett két kisétkezés, vagy

o bélcséde, mini bdlcséde esetében a déli meleg féétkezés mellett a reggeli f6étkezés és két kisétkezés
vonatkozasaban kérem.

1b.* Kérem diétés étrend biztositasat: igen / nem (a vélasztott lehetdség aldhuzandd!)
a kdvetkez0 egészségi allapotra tekintettel: .........ccoeeeivvciccnvicccece,

2. Blntet6jogi felelésségem tudatéban kijelentem, hogy a koz6lt adatok a valésagnak megfelelnek, egyuttal
hozzajarulok a kérelemben szerepld adatoknak a gyermekétkeztetés normativ kedvezményének igénybevételéhez
torténd felhasznélasahoz.

Datum: oo,

az ellatast igénybe vevd
(szlil6, mas torvényes képviseld, nevelésbe vett gyermek esetén
az ellatast nyujtd nevelBsziils, intézményvezetd) alairas
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* A pont csak akkor t6ltendd, ha az ugyanazon intézménybe jaré tobb gyermeke utan ugyanazon jogcimen igényli
a szUlé/mas torvényes képvisel6/gondviseld a normativ kedvezményt. Ha kulonbozik a jogcim, gyermekenként
kilon nyilatkozatot kell kitolteni. A gyermekek szamanak megfeleléen a sorok értelemszer(ien bévithetéek.

** A megfeleld pont jelolendd! Az f) pont kizar6lag abban az esetben jelolhetd, amennyiben az ellatast igénybe
vevd gyermek az a)-e) pontok szerinti feltételek egyikének sem felel meg.

*** A gyermekek szamanak meghatarozasanal figyelembe veendé gyermekek kdre: az egy lakasban egyiitt lako,
ott bejelentett lakohellyel vagy tartozkodési hellyel rendelkezé 18 éven aluli gyermek; a 25 évesnél fiatalabb,
kdznevelési intézményben nappali rendszer( iskolai oktatasban részt vevé, a nappali oktatds munkarendje szerint
szervezett felndttoktatasban részt vevd vagy felsGoktatasi intézményben nappali képzésben tanuld gyermek és
életkortol flggetlenll a tartdsan beteg vagy sUlyos fogyatékos gyermek, kivéve a nevel6sziilénél ideiglenes
hatallyal elhelyezett gyermek, valamint a nevel6szilénél elhelyezett nevelésbe vett gyermek és utdgondozéi
ellatasban részestlé fiatal feln6tt.
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Murakeresztiri Ovoda és Mini Bdlcsdde Szakmai Programjat és annak mellékleteit megismertem, a
benne foglaltakat tudomasul vettem, amit magamra nézve kételezd érvénylinek tartok a munkam soran.

Név Beosztas Kelt Alairas

Czippan Jozsefné kisgyermekneveld

Papocsiné Karasz Lilla | bolcsédei dajka

Preksen Jozsefné bdlcsddei dajka

Téth Edit Eva kisgyermekneveld

A fenntartoi jovahagyast kovetben a megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.
Murakeresztur, 2025.

Németh Erika
igazgato

Ph.
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